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Presentación

Este documento brinda la ayuda necesaria para la 
utilización del catálogo en línea KOHA, herramienta 
de búsqueda que facilita, de manera rápida y efectiva, 
la búsqueda y recuperación de la información de los 
fondos bibliográficos disponibles en la Biblioteca 
Central de la UNIQ.

Además explica el uso de los diferentes servicios 
automatizados que ofrece el sistema
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2. Creación de usuarios

Acercarse a la Biblioteca Central.

Trámite el carné de biblioteca y la 
creación o habilitación de su cuenta.

Luego, al término del trámite se le 
entregará su carné y credenciales del 
sistema.
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3. Acceso al sistema

Ingresar al sitio web de la Biblioteca, a través de 
la siguiente dirección: 
http://biblioteca.uniq.edu.pe/

Para acceder ingrese sus credenciales de 
acceso que se le  proporcionó, luego hacer clic 
en ingresar.
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3.1. Acceso al sistema: pantalla de bienvenida
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4. Búsqueda en el catálogo
Para realizar la búsqueda en el catálogo en línea, tenemos una primera opción, por defecto, que es el tipo de 
búsqueda simple, donde se podrá seleccionar una lista de campos combinados que permiten recuperar la 
información.
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4.1. Búsqueda simple: 

Ingresar al catálogo en linea http://biblioteca.uniq.edu.pe/1

Seleccionar en qué campo buscar:2

http://biblioteca.uniq.edu.pe/


4. Búsqueda en el catálogo
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Escribir el término a buscar y hacer clic en el botón “IR” o presionar la tecla “enter” y así 
aparecerán los resultados de la búsqueda.
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4. Búsqueda en el catálogo
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4.1. Búsqueda Avanzada 

Ingresar al catálogo en linea http://biblioteca.uniq.edu.pe/1

Hacer clic en el botón de "Búsqueda avanzada"2

http://biblioteca.uniq.edu.pe/


4. Búsqueda en el catálogo
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Aquí es posible efectuar 
una búsqueda más 
detallada, considerando 
todos los campos 
posibles.

Escribir el término o 
términos a buscar.

Una vez ingresados 
todos los parámetros a 
tener en cuenta, dar clic 
en el botón "BUSCAR".
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5. Presentación de resultados
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Después de hacer clic en el botón “buscar”, así se presentan los resultados:1



5. Presentación de resultados
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Como se puede apreciar en la 
imagen anterior, para el 
término que buscamos, “ 
matemática”, tenemos 49 
registros. Al seleccionar uno 
de los registros presentados 
en los resultados, nos mostrará 
un detalle específico del libro a 
consultar con su respectiva 
tabla de contenidos. Esta 
tabla, nos da la información del 
contenido de un libro: Título, 
autor, editorial, existencias, 
etcétera.
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6. Información del usuario
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Luego de haber ingresado a nuestra cuenta de usuario, se muestra la siguiente ventana, en la que se ve 
todo nuestro historial y podemos encontrar lo siguiente:

1



6. Información del usuario
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2.1. Resumen: En esta opción, encontramos el detalle inmediato de los materiales que tenemos en circulación.
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2.2. Multas: En esta opción, se muestra el detalle de las multas o cargos pendientes, que tenemos por    
infracciones cometidas.



6. Información del usuario
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2.3. Detalles personales: Aquí, se tiene el registro existente de nuestra cuenta, la cual, debemos tener 
actualizada y cualquier cambio realizado, debe ser aprobado por el administrador.



6. Información del usuario
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2.4. Cambiar contraseña: 

La opción de cambiar 
contraseña, permite al 
usuario realizar cambios en su  
password.

Por cuestiones de seguridad, 
deberá ingresar la contraseña 
actual y escribir una nueva; 
automáticamente se 
actualizarán sus datos y 
podrá utilizar su nueva 
contraseña en el próximo 
inicio de sesión.
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2.5. Historial de búsqueda

Es esta opción,se muestra 
todas las búsquedas 
realizadas, organizadas a la 
fecha
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2.6. Historial de lectura

Se muestra a detalle todos 
los materiales prestados, 
organizados por fecha.



6. Información del usuario
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2.7. Listas Esta es una de las 
opciones que sirve de gran ayuda 
para crear una clasificación de la 
información que desea buscar, 
puede crear una lista con el nombre 
de “MATEMÁTICA” y dentro de 
ella podrá agregar los libros o 
colecciones que considere se 
relacionen con su lista, esta puede 
ser privada, de uso exclusivo del 
usuario o hacerla pública y ponerla 
a disposición de todos los usuarios.



6. Política de préstamo y reservas

Universidad Nacional Intercultural de Quillabamba Biblioteca Central

Manual de usuario - Sistema de gestión de biblioteca KOHA                                                                                               http://biblioteca.uniq.edu.pe            biblioteca@uniq.edu.pe

Las políticas de préstamo están definidas por el tipo de 
usuario registrado (estudiante,docente, administrativo, etc.) y 
por tipo de material de acuerdo a la colección especial, todo 
normado en nuestro reglamento de la Biblioteca Central y 
publicados de manera visible tanto en la web como en los 
murales de cada biblioteca.
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6.1. Avisos Informativos
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6.1. Reservas: El sistema de gestión de biblioteca KOHA, tiene incorporada y habilitada la opción de 
realizar reservas de material bibliográfico a distancia para todos nuestros usuarios. Para realizar la reserva 
realice los siguientes pasos:

Después de hacer 
clic en el botón 
“buscar”, así se 
presentan los 
resultados:

1

Para reservar puede 
dar clic 
directamente en 
Hacer reserva
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También puede 
reservar desde la 
página de detalle del 
material 
bibliografico.
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Después de dar clic en Hacer 
reserva debe confirmar la 
reserva, presionando en el botón 
Confirmar reserva.

Finalmente quedara registrado su 
reserva y para recogerlo deberá 
apersonarse a ventanilla de la 
Biblioteca central con carné de 
lector y/o documento de 
identidad. 
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CONTACTOS:
biblioteca@uniq.edu.pe

http://biblioteca.uniq.edu.pe 

BIBLIOTECA CENTRAL

mailto:biblioteca@uniq.edu.pe
http://biblioteca.uniq.edu.pe

