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"Año del Buen Servicio al Ciudadano" 

Quillabamba, 22 de diciembre del 2017. 

VISTO, el Informe N° 117-2017-OPP-UNIQ/LC, de fecha 12 de diciembre del 2017, remitido 
por la Econ. Janet Contreras Béjar, Jefe de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, 
remitiendo el Texto Único de Procedimientos Administrativos de la Universidad Nacional 
Intercultural de Quillabamba, para su aprobación y el acuerdo N° 102-2017, de la Comisión 
Organizadora tomado en sesión extraordinaria N° 14, de fecha 19 de diciembre del 2018, y 

CONSIDERANDO: 

Que, la Ley N° 30220 Ley Universitaria, establece que la Universidad es una 
comunidad académica orientada a la investigación y a la docencia que brinda formación 
humanista, científica y tecnológica integrada por docentes, estudiantes y graduados, 
gozando de autonomía académica, económica, normativa, de gobierno y administrativa, 
conforme a la Constitución, la Ley y demás normativa aplicable; 

Que, la Universidad Nacional Intercultural de Quillabamba, creada por Ley N° 29620, 
se encuentra bajo la dirección de una Comisión Organizadora designada por Resolución 
Vice Ministerial N° 041-2015-MINEDU, de fecha 24 de julio del 2015. 

Que, el Decreto Legislativo N°  757 publicado el 13 de noviembre de 1991, Ley Marco 
para el Crecimiento de la Inversión Privada, establece en el artículo 21 que las entidades 
de la Administración Pública deben aprobar sus correspondientes Texto Único de 
Procedimientos Administrativos TUPA, indicando la información que deben contener. 

Que, el Decreto Supremo N° 079-2007-PCM, de fecha 05 de setiembre del 2007, 
aprueba los lineamientos para la elaboración del Texto Único de Procedimientos 
Administrativos TUPA, así como los Formatos: Declaración Jurada de silencio 

.administrativo positivo; Formato de sustentación legal y técnica de los procedimientos 
administrativos contenidos en el TUPA. 

Que, conforme al artículo 5° del referido Decreto Supremo, la conducción del 
proceso de elaboración y formulación del TUPA está a cargo del órgano responsable de las 
funciones de planeamiento, que en el caso de la Universidad Nacional Intercultural de 
Quillabamba, corresponde a la Oficina de Planeamiento y Presupuesto: asimismo, 
conforme al numeral 6.1. del citado Decreto Supremo está encargada de elaborar el 
sustento técnico de cada uno de los procedimientos administrativos contenidos en el TUPA. 

Que, la Oficina de Asesoría Jurídica, para el caso, la Oficina de Asesoría Legal de 
la Institución, de acuerdo al numeral 6.2 del artículo 6°  del D.S. N° 079-2007-PCM, debe 
sustentar ante el órgano responsable de la elaboración del TUPA, la base legal de los 
procedimientos contenidos en el TUPA y su calificación en cada caso. 

Que, para la revisión y aprobación del proyecto del TUPA se debe adjuntar a)- El 
proyecto de la norma que aprueba el TUPA y exposición de motivos; b).- Informe Técnico 
de la Oficina de Planeamiento y, c).- Formato de sustentación legal y técnica de los 
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procedimientos contenidos en el TUPA, como dispone el artículo N° 12 del citado Decreto 
Supremo. 

Que, conforme al numeral 17.1. del articulo 17° del D.S. N° 079-2007-PCM 
"Lineamientos para elaboración y aprobación de TUPA y Disposiciones para el 
Cumplimiento de la Ley del Silencio Administrativo", el TUPA debe ser publicado 
conjuntamente con las normas que lo aprueba en el Diario Oficial El Peruano". 

Que, el proyecto del Texto Único de Procedimientos Administrativos, remitido 
formulado por la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, está acompañado del respectivo 
sustento técnico, legal y de costos de cada uno de los procedimientos contenidos en el 
TUPA, asi, como de los anexos 1 "Determinación de Costos Directos" y 2 "Determinación 
de Costos Fijos del Período". 

Que, la Oficina de Asesoría Legal mediante Opinión Legal N° 073A-2017, de fecha 
14 de diciembre del 2017, opina que es procedente aprobar el Texto Único de 
Procedimientos Administrativos de la Universidad Nacional Intercultural de Quillabamba. 

Estando a lo manifestado y conforme a las atribuciones conferidas a este Despacho, 

SE RESUELVE: 

ARTÍCULO PRIMERO: APROBAR, el Texto Único de Procedimientos Administrativos de 
la Universidad Nacional Intercultural de Quillabamba, que contiene cuarenta y siete (47) 
procedimientos. 

ARTICULO SEGUNDO DISPONER que la' Unidad de Relaciones Públicas e Imagen 
Institucional publique l presente resolución y el Texto Único de Procedimientos 

. Administrativos aprobado en el Diario Oficial El Peruano y en la página web de la institución. 

Regístrese, comuníquese y archívese.  
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PROCEDIMIENTO 

UMERO Y DENOMINACION 

1.- 	
Solicitud  impresa  dirigida  al Presidente  de  la  

Comision  Organizadora.  

Ficha  de  seguimiento  academico  para  

establecer  la  respectiva  escala.  

Recibo  de  caja  por  derechos  de  reinicio  y  

reinsercion  al sistema  

REQU ISITOS GENERALES:   

Solicitud dirigida  al Decano  de  la  Escuela  

Profesional.  

Syllabus  oficiales  de  los  cursos  aprobados  en  

2-  la  universidad de  procedencia,  debidamente  

visados  por  la  autoridad competente.  

3.-  Ficha  de  seguimiento  academico.  

4.  
Pago  de  derechos  de  equivalencia  y/o  

homologacion.  

Ley  N° 30220,  Articu lo  8° pu blicada  el  

9.07.2014.  

Equ ivalencia  y/o  homoloqacion  de  Cursos  

Ley  N°  30220,  Articulo  39° y  47° publicada  el 

9.07.2014.  
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Solicitud en  formato  impreso  dirigida  al 

Presidente  de  la  Comision  Organizadora  

No  adeudar  mas  de  02 asignaturas  con  nota  

2.- 

promedio  de  07 a  10 para  completar  el plan  de  

Estudios.  

3.- 

Ficha  de  seguimiento  academico  

c4.2;:kecitá  de  caja  por  derechos  de  tramite.  
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Tener  condición  de  alumno  egresante.  

Pago  de  derechos.  
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NUMERO Y DENOMINACION 

REQUISITOS GENERALES  

1 
	

Solicitud dirigida  al Director  de  la  Escuela  

Profesional 

2-  Pago  de  derecho.  

REQUISITOS GENERALES  

1 
	

Solicitud dirigida  al Director  de  la  Escuela  

Profesional 

Copia  del Recibo  de  Pago  por  Reserva  de  

2-  Matricula,  en  el área  administrativa  respectiva  

(por  cada  año  no  matriculado)  

REQUISITOS GENERALES  

Solicitud dirigida  al Director  de  la  Escuela  

1- 

Profesional,  entre  la  1era.  y  4ta.  semana  lectiva  

del semestre.  

2- 

Pago  de  derechos.  

1  R 	ISITOS  GENERALES  o   
1  

Arrn  v  

DENOMINACIÓN DEL 

PROCEDIMIENTO 

jakt.  

Matricula  

Ley  N° 30220,  Articulo  98° publicada  el  

9.07.2014.  

Reincorporación  a  Estudios  Universitarios  

Ley  N° 30220,  Articulo  98° publicada  el 

9.07.2014.  

Retiro  de  Curso  

Ley  N° 30220,  Articulo  98° publicada  el 

907.2014.  

Declaración  de  semestre  incompleto  s,  
V°  

OF 
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NUMERO Y DENOMINACION 

111111111 	 
Solicitud dirigida  al Director  de  la  Escu(  

1- 

Profesional,  entre  la  tem.  y  4ta.  semar  •  -titta  

del semestre.  

2- 

Pago  de  derechos.  

DENOMINACIÓN DEL 
PROCEDIMIENTO 

Ley  N° 	Articulo  98° publicada  el 

07 2014 
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REQUISITOS GENERALES  

1-  
Pago  de  derechos  (copia  del voucher  visado  

por  OCEP)  

REQU ISITOS GENERALES 

ERC0  

1a,.  Sof 	d irigida  al Decano  de  la  Facultad 
L, 	o  ,  

ts 

DENOMINACIÓN DEL 

1  PROCEDIMIENTO 

Copia  Fedatada  de  Syllabus   

Ley  N°30220,  Articulo  98° publicada  el 

107.2014.  

Constancia  de  No  deudor  

Ley  N° 30220,  Articulo  98° publicada  el 

9.07.2014.  

Certificado  de  Estudios  de  Pre-grado   

,U4  
Ley  N° 30220,  Articulo  98° publicada  epa" 

9.07.2014.  
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NUMERO Y DENOMINACION 

2- 

Copia  simple  de  carnet universitario.  

3- 

Pago  de  derechos  

DENOMINACIÓN DEL 
PROCEDIMIENTO 

N
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o. (  Los  pagos  se  realizaran  en  el Banco  de  la  Nacion  y/o  en  la  Caja  de  la  Universidad.  
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NUMERO Y DENOMINACION 

GENERALLS  

1- 

Solicitud dirigida  al decano  de  la  Facultad.  

2-  Copia  simple  de  carnet universitario.  

3- 

Pago  de  derechos  (canje  de  voucher  en  oficina  

administrativa  respectiva)  

REQU ISITOS GENERALES  

1- 

Solicitud dirigida  al Decano  de  la  Facultad 

2- 

Copia  simple  de  carnet  universitario.  

k,   Pago  de  derechos  (canje  de  voucher  en  oficina  

Ter  ministrativa  respectiva)  

o  

7EQU ISITQS GENERALES 
;TO  

I DE NOMINACIÓN DEL 
PROCEDIMIENTO 

Historial Académico  o  Informe  Académico  de   

Pre_zg lo  

Ley  N° 30220,  Articulo  98° publicada  el 

9.07.2014.  

Constancia  Diversas  de  Predrado   

Ley  N° 30220,  Articulo  98° publicada  el 

9.07.2014.  
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Carta  de  Presentación  del Decano 	rUffElt  

n.  PRES 
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