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RESOLUCION PRESIDENCIAL
N° 119-2022-P-CO-UNIQ
Quillabamba, 17 de noviembre de 2022.

VISTOS:
Carta N' 215-2021-5G-CO-UNIQ, el Informe N° 084-2022-UNIQ-OPP, informe N’ 63-2022-DIGA-UNIQ,

Informe N° 069-2022-DIGA-UNIQ, informe N° 205-2022-OAL-BFT/UNIQ, Informe N° 108-2022-
Uy, PROYTIC-UEI/UNIQ, Informe N° 0288-2022-OPP-UNIQ, y;

g

{/conforme a la Norma Técnica “Disposiciones para la constitucién y funcionamiento de las Comisiones
1' Organizadoras de las Universidades Plblicas en proceso de Constitucion”, aprobada mediante
e Resolucién Viceministerial N°244-2021- MINEDU, que en el numeral 6.1.5, establece; las funciones
del Presidente; sefialando son funciones del Presidente, literal f, Dirigir la actividad académica y de
investigacion de la universidad y la gestibn administrativa, econémica y financiera, literal d, emitir
resoluciones en los ambitos de su competencia; literal m, Otras que, en el dmbito de su
ompetencia, le asigne el MINEDU, sefialando expresamente que el Presidente ejerce la Titularidad

Hel Pliego Presupuestal.

Que, el Sr. Presidente de la Comisién Organizadora de la UNIQ, es el personero y representante legal
de la universidad conforme a lo dispuesto por la Ley N° 30220-Ley Universitaria, tiene a su cargoy a
Dedicacion Exclusiva la Direccion, Conducciéon y Gestion del Gobierno Universitario en todos sus

ambitos.

Que, los articulos 43 y 44 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprobado por el Decreto Supremo N* 004-2019-JUS (en adelante TUO de la
Ley N 27444), disponen la obligatoriedad de las entidades de la administracion publica de elaborar,
aprobar y publicar el integro de su Texto Unico de Procedimientos Administrativo (TUPA),

cumpliendo los requisitos establecidos para tal fin.

Que, asimismo, el numeral 44.3 del articulo 44 del TUO de la Ley N° 27444, establece que “El TUPA y
la disposicion legal de aprobacion o modificacién se publica obligatoriamente en el portal del diario
oficial El Peruano. Adicionalmente se difunde a través de la Plataforma Digital Unica para Orientacién
al Ciudadano del Estado Peruano y en el respectivo Portal Institucional de la entidad. La publicacién
en los medios previstos en el presente numeral se realiza de forma gratuita.

Que, bajo Resolucién de Secretaria de Gestion Piblica N° 005-2018-PCM-SGP, de fecha 28 de
noviembre de 2018, se Aprueban los lineamientos y formatos para la elaboracién y aprobacién del

gl T e ; " i i i
_’ﬁﬂ Qu ', los lineamientos y formatos para la elaboracion y aprobacion del TUPA, en su Capitulo lll en su

g ucionales Auténomos, Universidades Piblicas. a quien corresponde aprobar la resolucion es el

Ziitalar. y donde también asi lo establece el Articulo 40.- del TUO de la ley N 27444 DE LA LPAG
“Legalidad del procedimiento 40.1 “Los procedimientos administrativos y requisitos deben
establecerse en una disposicién sustantiva aprobada mediante decreto supremo o norma de mayor
jerarquia, por Ordenanza Regional, por Ordenanza Municipal, por Resolucidn del titular de los
organismgos constitucionalmente auténomos”.

Que, con/Resolucion de secretaria de Gestion Pablica N° 002-2018-PCM-SGP, se aprueba el Manual del
nico de Tramites (SUT). Y con Resolucién de secretaria de Gestion Publica N 001-2020-PCM-
SGP, se aprueba la actualizacion del Manual de Usuario del Sistema Unico de Tramites (SUT).

Que, mediante Decreto Supremo N° 164-2020-PCM, se aprueba el Procedimiento Administrativo
Estandarizado de Acceso a la Informacion Pablica, creada u obtenida por la entidad, que se encuentre
en su posesién o bajo su control, asi como los derechos de tramitacion correspondientes a la Tabla
ASME-VM. Asimismo, el numeral 7.1 del citado Decreto Supremo establece que, conforme al numeral

41.1 del articulo 41 del TUO de la Ley N° 27444, las entidades de la administracion publica
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incorporan el Procedimiento Administrativo Estandarizado de Acceso a la Informacion Pablica creada
u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesién o bajo su control, en sus respectivos
TUPA, sin necesidad de aprobacion por parte de otra entidad.

Que, mediante Resolucién N* 126-2017-CO-UNIQ, de fecha 22 de diciembre del afio 2017, se aprob6
el primer Texto Unrco de Procedimientos Administrativos-TUPA de la Universidad Nacional

" ue mediante Resolucion Presidencial N° 115-2021-P-CO-UNIQ, se conformé el equipo de trabajo
»Tpara la “IMPLEMENTACION Y ACTUALIZACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS

tercultural de Qurllabamba conforme al siguiente detalle: Abog Edgar Pinto Huancavilca-
il /Secretario General. CPC. Alain Oporto Jiménez-Director General de Administracion. Abog. Benito
A\ Fernandez Ttito-Asesor legal. Econ. Alexander Koch Ludefia-Jefe de la Unidad de Planeamiento,
Estadistica y Modernizacién Institucional-Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

Conduccion del Proceso de Elaboracion del TUPA, solicita la aprobacién del PLAN DE TRABAJO PARA
A IMPLEMENTACION Y ACTUALIZAC[ON DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
DMINISTRATIVOS-TUPA EN EL SISTEMA UNICO DE TRAMITES-SUT, que tiene como OBJETIVO

odificacion de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad en el
SUT", supuesto 2) del Reglamento del Decreto Legislativo N' 1203 "Simplificacion de procedimientos
administrativos o servicios prestados en exclusividad establecidos en el TUPA", con la finalidad de
que se mejoren los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad, para una
provision de servicios eficientes y oportunos a los alumnos y ciudadania. Y como OBJETIVOS
ESPECIFICOS; Promover la implementacion del SUT dentro de la Universidad Nacional Intercultural
de Quillabamba. Determinar los costos reales que sustentan los derechos de tramitacién, sustento
técnico y legal de los procedimientos administrativos o servicios prestados en exclusividad.
Coadyuvar a la simplificacién administrativa dentro de la Universidad Nacional Intercultural de
Quillabamba. Asegurar la calidad de los servicios que brinda la Universidad Nacional Intercultural de

Quillabamba.

Que, mediante la Resolucion Presidencial N° 118-2021-P-CO-UNIQ de fecha 15 de octubre de 2021,
se aprueba el PLAN DE TRABAJO para la “IMPLEMENTACION Y ACTUALIZACION DEL TEXTO UNICO DE
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS-TUPA EN EL SISTEMA UNICO DE TRAMITES-SUT” de la UNIQ.

Que mediante el Informe N* 84-2022-UNIQ-OPP, de fecha 15 de agosto de 2022, el Jefe de la Unidad
de Planeamiento y Modernizacion Institucional, Econ. Alexander Koch Ludefia solicita informe Técnico
,/’J—.'[ con el sustento de la determinacion de los costos - TUPA. Amparando su peticion en la resolucion de
£ oasan,: 7. Secretaria de Gestion Publica N 005-2018-PCM-SGP, Art” 10. “El titular de la oficina de Administracién
fS om0 wy finanzas de cada entidad o quien haga sus veces es el responsable de garantizar la adecuada
%;&}ﬁ 7 edeterminacion de los costos de cada procedimiento administrativo y Servicio prestado en

¢ i ividad”.

ediante Informe N° 63-2022-DIGA-UNIQ, de fecha 15 de setiembre del 2022 y el informe N’
7 069-2022-DIGA-UNIQ de fecha 04 de octubre de 2022 el Director General de Administracién, CPCC
Alain Oporto Jiménez remite a la Unidad de Planeamiento, Estadistica y Modernizacidn Institucional
la evaluacion de los costos de los Procedimientos para el TUPA -UNIQ, sefalando que la evaluacion
del costeo inicial de cada uno de los procedimientos administrativos, segiin metodologia D.S. 064-
20§ 0-PCM, los mismos que fueron desarrollados por cada érgano y unidad orgdnica a través de las
las ASME y la evaluacion del costeo ajustado, el mismo que ha sido consensuado entre el equipo
de trabajo, mediante Resolucion Presidencial N° 115-2021-P-CO-UNIQ, (...) la evaluacién se ha
realizado en cumplimiento de lo establecido en el articulo 10 de los lineamientos para la
elaboracién y aprobacién del TUPA.

Que, mediante informe N* 205-2022-OAL-BFT/UNIQ, de fecha 25 de octubre de 2022, el Jefe de la
Oficina Asesoria Juridica Abog. Benito Fernandez Ttito, revisa y valida los formatos de sustentacién
legal de los procedimientos administrativos o servicios prestados en exclusividad conforme a lo
dispuesto en el Art. 11 de la Resolucién de Secretaria de Gestién Piiblica N 005-2018-PCM-SGP.
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Que, mediante Informe N° 108-2022-UNIQ-OPP-UPEM de fecha 02 de noviembre de 2022 el Jefe de la
Unidad de Planeamiento, Estadistica y Modernizacién Institucional, econ. Alexander Koch Ludefa,
remite al Organo de Secretaria General el proyecto del TUPA, sefalando que se ha elaborado el Texto
Unico de Procedimientos Administrativos -TUPA de la UNIQ, de conformidad a lo establecido por la
“Guia de Simplificacibn Administrativa y Determinacion de Costos de Procedimientos Administrativos
y Servicios Prestados en Exclusividad”, para su aprobacioén.

Informe N° 0288-2022-OPP-UNIQ, de fecha 03 de noviembre de 2022 la Jefa (e) de la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto la Econ. Susy Huamani Juarez, solicita a la Presidencia de la CO de la
UNIQ, previa conformidad la aprobacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos-TUPA

de la Universidad Nacional Inte_rcultu;&l'de Quillabamba.

Que, con informe N° 076-2022-5G-CO-2022 de fecha 04 de noviembre de 2022, el Org'ano de
Secretaria General se emite conformidad del expediente del proyecto TUPA y sus anexos, de
conformidad a lo establecido en la Resolucién de Secretaria de Gestion Publica N 005-2018-PCM-
SGP. '

En uso de las facultades y atribuciones conferidas por el Art. 18, de la Constitucion Politica del Perq,
la Ley N° 30220-Ley Universitarja, la Norma Técnica “Disposiciones para la constitucion y
funcionamiento de las comisiones organizadoras de las universidades publicas en proceso de
constitucién, aprobada bajo Resolucién Vice Ministerial N° 244-2021-MINEDU, el Estatuto de la
UNIQ, ¥ a lo dispuesto por el pleno del Consejo de Comision Organizadora;

SE RESUELVE:
Articulo Primero.- DEJAR SIN EFECTO la Resolucién N° 126-2017-CO-UNIQ, de fecha 22 de
diciembre del afio 2017,

Articulo Segundo.- APROBAR el TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS-TUPA
2022, de la Universidad Nacional Intercultural de Quillabamba, que a folios 130, forma parte de la
presente Resolucion.

Articulo Tercero.- DISPONER el cumplimiento de la presente Resolucién a todas las
dependencias de la Universidad Nacional Intercultural de Quillabamba.

Articulo Cuarto.- PU la presente Resolucion en el diario oficial “El Peruano”, en el Portal
de Servicios al Empresas PSCE (www.serviciosalciudadano.gob.pe), y en el Portal
Institucional de la Urfiversidad Nacional Intercultural de Quillabamba. www.unig.edu.pe.

SECRETARIO GENERAL

VPA. VPL
SG/DIGA
Arch./2022.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo !
"CONTRATACION POR SUPLENCIA DOCENTE DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA." \
Cadigo: PAS5008E76

I Descripcién del procedimiento m
14

~— X NJ
Procedimiento a través del cual se seleccionan profesionales para cubrir las plazas de docentes por suplencia de Iﬂversidad Nacional l

SECRETAR
GENERAL

Fa
I Intercultural de Quillabamba.
i

I Requisitos

/

1.- Solicitud dirigida al Presidente de la Comisién Organizadora de la UNIQ, segtin Formato N°01.,
2.- Copia digital del DNI y para el caso de extranjeros copia digital del carné de extranjeria o pasaporte.

3.- Grados Académicos de Bachiller, Maestro o Doctor, de acuerdo con la plaza a la que postula, expedidos por una Universidad Peruana, que se
acreditara con la copia digital. En el caso de graduados en Universidades extranjeras, el grado a presentar debera estar visado por el Ministerio de
Relaciones Exteriores y reconocido por la Superintendencia Nacional de Educacién Superior Universitaria (SUNEDU).

4.- Titulo Profesional expedido por una Universidad Peruana que se acreditara con la copia digital. En el caso de titulados en universidades \e
extranjeras el titulo o diploma a presentar debera estar visado por el Ministerio de Relaciones Exteriores y reconocido por la Superintendencia
Nacional de Educacion Superior Universitaria (SUNEDU). -
P IENT(
] 5.- Certificado de buena salud fisica y mental, expedidos por un Centro Hospitalario perteneciente al Ministerio de Salud o ESSALUD, o declaracién
| jurada, segin formato N° 02, (> ;i
1 % /’f \J
a.:otziertificado negativo de antecedentes penales, judiciales y policiales, expedidos por la entidad competente o declaracién jurada, segin formato
(_//:__\N
7.- Declaracién jurada, de no estar incurso en causal de inhabilitacion para el ejercicio de funcion plblica derivada de la comision de delito doloso L NTERC

(AN

o ‘fz,'j‘;;\‘\.‘
D

con sentencia consentida o ejecutoriada, segtin formato N°02,

8.- Declaracién jurada de No Incompatibilidad, ley N°26771 de Nepotismo con su Reglamento D.S. N° 021-2000-PCM, y sus modificatorias
D.S.N°017-2002-PCM, y el D.S. N°034-2005-PCM, segtn formato N°02.

2SIRAD 45N
y.

9.- Declaracion jurada de no encontrarse incurso en las categorias de renuncia con incentivos por haber cumplido el Ia:azo de prohibicién para
reingresar a la administracién publica, o sancionados con destitucién por la administracién poblica. D.S N°052-98-PCM, segun formato N°02.

10.- Declaracion jurada de no encontrarse incurso en incompatibilidad legal ni laboral seguin formato N°03,0 carta de compromiso de renuncia a la
institucién donde ahora, en caso de ganar la plaza en concurso.

11.- Declaracion jurada de no encontrarse incurso en incompatibilidad horaria ni laboral en la plaza a la que concursa, segtin formato N°04.
12.- Curriculo vitae descriptivo y documentado con copia digital, ordenado con "separadores”.

13.- Un (01) ejemplar del silabo de uno de los cursos de |a plaza a la que postula , con su respectivo esquema de aprendizaje o plan de clase y las
diapositivas a emplear para la evaluacion de capacidad docente.

I Formularios
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Formulario PDF: FORMATO 01
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_95_20220206_191133.pdf
Url: https://www.uniq.edu.pe/convocatorias

Formulario PDF: FORMATO 02.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_95_20220923_104450.pdf
Url: https://www.uniq.edu.pe/convocatorias

Formulario PDF: FORMATO 02.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_95_20220923_104803.pdf
Url: https://mww.unig.edu.pe/convocatorias

Formulario PDF: FORMATO 02.
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_95_20220923_105011.pdf
Url: https://www.unig.edu.pe/convocatorias

Formulario PDF: FORMATO 02.
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivosffile_95_20220923_105032.pdf
Url: https:/iAwww.unig.edu.pe/convocatorias

Formulario PDF: FORMATO 02.

| Ubicacion: hitp://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_95_20220923_105050.pdf
| Url: https://www.uniq.edu.pe/convocatorias

Formulario PDF: FORMATO 03.

Ubicacidn: hitp://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_95_20220923_105113.pdf
Url: https://www.unig.edu.pe/convocatorias

Formularic PDF: FORMATO 04

Url: https:/iwww.unig.edu.pe/convocatorias

I Canales de atencién

l Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
; Atencién Virtual: tramitedocumentario@uniq.edu.pe

' Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
5 p
w Caja de la Entidad
Monto - S/ 122.40 Efectivo:
SOLES
Otras opciones
Agencia Bancaria:
i NCO DE LA NACION, CUENTA CORRIENTE 0211019875
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
s i’- — e
1 dfas hébiles J |

I Sedes y horarios de atencién

UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
QUILLABAMBA

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

-

L UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO : UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA

' Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

) (
VICERRECTORADO ACADEMICO i | Ieléfono: 084 - 282728
nexo: -
|

Correo: tramitedocumentario@uniq.edu.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacién

Autoridad competente COMISION EVALUADORA - COMISION EVALUADORA NO APLICA - NO APLICA

pag. 7




A\
Plazo méximo de 3 dias habiles No aplica Y%
presentacién /
[S]

Plazo méaximo de 3 dias habiles No aplica =
respuesta \

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Fecha

Articulo Denominacién ) Tipo Numero Publicacién

Bases del concurso|Bases del concurso publico de méritos para la contratacién por|Resolucién de Consejo [ 189-2021-CCO-UNIQ 10/11/2021
publico de méritos para|suplencia del personal docente. Directivo
la contratacién por
suplencia del personal
docente.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"NOMBRAMIENTO DOCENTE DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA.”

Cédigo: PA95006D23
I Descripcion del procedimiento /_\

SECRETARIA
» . GENERAL

"N ]

n
Procedimiento a través del cual los profesores principales son nombrados por un periodo de siete afios, los asociados y auxiliares M
afos, respectivamente. |

e - o

I Requisitos

—
(

1.- Solicitud dirigida al presidente de la comisién Organizadora de la UNIQ.

2.- Recibo de pago por derechos de inscripcion.

3.- Copia de Documento Nacional de Identidad vigente o carné de extranjeria.

4.- Declaraciones juradas segin formato proporcionado de :

4.1.No tener impedimentos legales para el ejercicio de la docencia en la plaza a postular.

.2. No tener incompatibilidad legal ni horaria para ejercer la docencia en la UNIQ o compromiso escrito de remover
la causal de incompatibilidad en caso de ganar el concurso.

3. No tener antecedentes penales, judiciales ni policiales.

4. Conocer el cadigo de ética de la funcién publica.

5. No estar inhabilitado administrativamente o judicialmente.

6. Conocer el reglamento y bases del concurso y someterse a lo estipulado en dichos instrumentos del concurso

7.

8.

9.

b:
No estar en el registro cYe deudores alimentarios marosos (REDAM).
Haber realizado estudios presenciales de doctorade o Maestria, seguin corresponda.
Veracidad de la solicitud presentada.

4
4,
4.
4,
4,
4.
4
4

5.- Silabo de una de las asignaturas a la plaza que postula.

6.- Hoja de vida, documentada y debidamente foliada segun bases del concurso vigente. El ganador de la plaza formalizar la documentacién con
los documentos originales, siguiendo el orden indicado por la tabla de méritos que se adjunta en las bases del concurso.

|
7.- Los grados académicos o titulos profesionales obtenidos en Universidades extranjeras deben estar reconocidos por la SUNEDU o haber sido |
revalidados por una universidad Peruana y estar registrados en la SUNEDU. Los grados académicos y titulos otorgados por universidades peruanas
deben estar registrados en la SUNEDU. |
|
0

I Formularios

Formulario PDF: ANEXO 06
Ubicacién: http:/sut.pcm.gob.pe/sutArchivosffile_95_20220206_183841.pdf
Url: https://test1.uniq.edu.pe/public/storage/convocatorias/2021%20docente/segundaconvocatoria/convocatoria_docente_2021_2 pdf

Formulario PDF: ANEXO 04
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivosffile_95_20220206_183939.pdf
Url: https://test1.uniq.edu.pe/public/storage/convocatorias/2021%20docente/segundaconvocatoria/convocatoria_docente_2021_2.pdf

N

Canales de atencion

5 i e et ey e e g s = ses,
| Atencién Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
‘t Atencion Virtual: tramitedocumentario@uniq.edu.pe
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
i — S

Caja de la Entidad

Efectivo:

SOLES

Otras opciones

Agencia Bancaria;

BANCO DE LA NACION, CUENTA CORRIENTE 0211019875
\

(
|
‘ Monto - S/ 244.70

I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento

ey - 3 —_— _—

{ 8 dias habiles J { |

N - o o R,

l Sedes y horarios de atencién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA"

UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00. r(/,?
QUILLABAMBA o7\
‘3 C o
< 3~
= E |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién e =
p e e A\ SECRETARI Q“:
{ \\63, GENERAL @’/
UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO : UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMB, \1\’0 Lp
. - 4 Z
l Unidad de organizaclén responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento V\_{
VICERRECTORADO ACADEMICO | Teléfono: 084 - 282728 WIER]
| Anexo: - <
| | Correo: tramitedocumentario@uniq.edu.pe )
I Instancias de resolucién de recursos %}
Reconslideracion Apelacién {
J
Autoridad competente JURADO CALIFICADOR - JURADO CALIFICADOR NO APLICA - NO APLICA
Plazo maximo de 1 dias habiles No aplica
presentacion
Plazo méximo de 2 dias habiles No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el misme érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Arti v
rticulo Denominacién Tipo Numero Pubiicacisn
17°,18° Reglamento del proceso de admision a la carrera docente | Resolucion de Consejo | 162-2021-CCO-UNIQ. | 20/10/2021
Universidad Nacional Intercuitural de Quillabamba. Directivo

pag. 10|




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
“CONCURSO PUBLICO DE MERITOS PARA CONTRATO DOCENTES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QIJiLI.ABAMBA T
Codigo: PA95009680

O A

C..t

I Descripcion del procedimiento
2

-? ‘.}iﬂ%

Quillabamba. SECR

I Procedimiento a través del cual se realiza el concurso publico de méritos para contrato docentes para la Universidad?ae’r?\m\te ral di
£14
- % GENJR

I Requisitos

— . \
1.- Solicitud (formato 01)

3.- Grados académicos y Tltulo profesional (que acrediten y cumplir con lo dispuesto en el Art. 82 de la Ley Universitaria N°® 30220 y segtn lo exigido
en la plaza a la que postula).

4.- Declaracién jurada (formato 02)
5.- DNI escaneado del original.
6.- Certificado de Habilitacion vigente del Colegio Profesional respectivo.

7.- UN (01) ejemplar del silabo, de una de las asignaturas de la plaza a la que postula; formulado de acuerdo con la sumilla y formato
correspondiente, que es proporcionado por la Universidad en las bases del concurso (formato 05).

8.- Documentos escaneados que acrediten su Hoja de Vida, segun el orden establecido en el formato 03.

«Titulo y Grados,

*Experiencia Profesional.

«Cargos directivos o participacién en comisiones.
sInvestigacion.

«Extensién Cultural y Proyeccién Social.
*Actualizacion y capacitacion.

*Produccién intelectual.

sIdiomas.

I Formularios

Formulario PDF: FORMATO 01.
Ubicacion: hitp://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_95_20220923_074706.pdf
Url: https:/Avww.unig.edu.pe/convocatorias

Formulario PDF: FORMATO 02.
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_95_20220923_075125.pdf
Url: https:/iww.unig.edu.pe/convocatorias

Formulario PDF: FORMATO 05.
Ubicacidn: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivosffile_95_20220923_075215.pdf
Url: hitps:/iwww.uniq.edu.pe/convocatorias

Formulario PDF: FORMATO 03.

Ubicacidn: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_95_20220923_075244.pdf
Url: https:/iwww.uniq.edu.pe/convocatorias

N —

' Canales de atencion

-

Atencién Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencion Virtual: tramitedocumentario@uniq.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

g — \

|Caja de la Entidad

|Efectivo:

SOLES

Otras opciones

Agencia Bancaria: [
BANCOQ DE LA NACION, CUENTA CORRIENTE 0211019875 |

p — S—

Monto - S/ 154.20

pag. 11




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA"

I Plazo de atencidn I Calificacion del procedimiento

5dias habiles || =

I Sedes y horarios de atencion

0y,
"
%
3
T
a
-
1
s
A -\'Q

Tino 3%

UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00. a5
QUILLABAMBA GENERAL b
4/,1;” k)

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO : UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA

\,

| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el procedimiento e

T B .__._,_“‘ — i

| VICERRECTORADO ACADEMICO ‘ Ieléfono: 084 - 282728 %}

| | Anexo: -

{ ‘ | Carreo: tramitedocumentario@uniq.edu.pe 440

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacién 7 ! tRCUd%\\_

7S gy %

Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO APLICA - NO APLICA | \.}.’ (c)
= )

Plazo maximo de No aplica No aplica 5\2 p DE g;

presentacion \2 MENTO =

&
Plazo maximo de No aplica No aplica \"‘Lf “ \‘@b
respuesta N

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuandoe se trate de cuestiones de pure derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Fecha

Articulo Denominacién Tipo Nimero Publicacién

Bases del concurso|Bases del concurso plblico de méritos N°01-2022-UNIQ, para|Resolucién de Consejo | 058-2022-CCO-UNIQ | 05/05/2022
publico de méritos N°01-|contrato de docentes D.S N* 418-2017-EF Directivo
2022-UNIQ, para
contrato de docentes D.S
N° 418-2017-EF




Denominacién del Procedimiento Administrativo
"RATIFICACION DOCENTE DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA ™
Cadigo: PA95002D14

SECRETARIA

GENERAL
; o i 49
Descripcién del procedimiento
e B ) .
Procedimiento para dar conformidad al docente en su condicion de docente ordinario, se produce a los tres afios para los profesores auxiliares, a los
cinco afos para los profesores asociados y a los siete afios para los profesores principales, acorde a la ley universitaria.
I Requisitos

Vs

| 1.- Presentar la solicitud al Presidente de la Comisién Organizadora de la UNIQ, acompafiada de la ficha de inscripcion y carpeta personal,
ordenado de acuerdo a la tabla de calificacion vigente.

| 2.- Para ser considerado en el proceso de Ratificacion se requiere cumplir con el periodo de nombramiento o de ratificacién previa en la |
| correspondiente categoria de acuerdo a lo siguiente:
a)Para profesor auxiliar:3afios.

b)Para profesor asociado:5 afios.

C)Para profesor principal:7 afios.

3.- Constancia de tiempo de servicios expedida por la Unidad de Recursos Humanos de la UNIQ .

4.- Constancia de habilitacién profesional del Colegio Profesional respectivo.

5.~ Recibo de pago.

Notas:

1.- El docente para ser ratificado requiere como minimo haber alcanzado el puntaje minimo en base a la tabla de puntaje de calificacidn vigente.,

l Formularios

Formulario PDF: FORMATO 01,
Ubicacidn: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_95_20220923_100414.pdf
Url: https://www.uniq.edu.pefconvocatorias

Formulario PDF: FORMATO 03.
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_95_20220923_100440.pdf
Url: https://www.unig.edu.pe/convocatorias

I Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencién Virtual: tramitedocumentario@uniq.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacién l Modalidad de pagos
~ T T L ‘- —
Gratuito [ !Caja de la Entidad
Efectivo:
SOLES

Otras opciones
iAgencia Bancaria:
|[BANCO DE LA NACION, CUENTA CORRIENTE 0211019875

Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

\

Sdiashéblles |

I —

I Sedes y horarios de atencién

UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
QUILLABAMBA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA"

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

‘ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO : UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
y — — . i
VICERRECTORADO ACADEMICO ‘ Teléfono: 084 - 282728 M
Anexo: -

Correo: tramitedocumentario@uniqg.edu.pe

. ST o 4 - S

I Instancias de resolucién de recursos

. TERCU N

Reconsideracién Apelacién ﬁ th )
~

Autoridad competente COMISION EVALUADORA - COMISION EVALUADORA NO APLICA - NO APLICA {3

Plazo méximo de 3 dias habiles No aplica %‘;

| GERERAL Dt

presentacion

Plazo méximo de 5 dias habiles No aplica

respuesta

El recurso de reconsideracidn se interpondré ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

deblendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerdrquico.

El recurso de apelacidn se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
4 Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nimero Publicacién
8°,9° Reglamento General de Ratificacién y Promocion de Docentes | Resolucion de Consejo| N° 197-2021-CCO- 03/12/2021
de la Universidad Nacional Intercultural de Quillabamba. Directivo UNIQ

| pag. 14
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"PROMOCION DOCENTE DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA"
Cddigo: PA9500FEF9

=

=~

'l]jnn L

SECRETARA 3
1 GENERAL A
R 4

y
| La promocién del docente es el cambio de categoria a una inmediata superior, previa calificacién en base a sus méritos cuantificados de acuerdo con
: el reglamento vigente.

e i i e o =

I Descripcidn del procedimiento

I Requisitos

[ 1.- Presentar la solicitud al presidente de la Comisién Organizadora de la UNIQ, acompariada de la ficha de inscripcién y carpeta personal ordenado
de acuerdo a la tabla de calificacion vigente.

2.- Para ser considerado en el proceso de promocion se requiere cumplir con los siguientes requisitos minimos.

A) De profesor Auxiliar para profesor asociado.

Haber desempefiado tres afios de labor docente ordinario en la categorfa de auxiliar a la fecha de la convocatoria.

Poseer titulo profesional, grado académico de Maestro o Doctor inscrito en la SUNEDU.

Participar o haber participado en un (01) proyecto de investigacion cientifica.

B) De profesor asociado para profesor principal.

Haber desempefiado cinco afios de labor docente ordinario en la categoria de asociado a la fecha de la convocatoria.

Poseer titulo profesional, grado de Doctor inscrito en la SUNEDU, mismo que debe haber sido obtenido con estudios presenciales.
Haber publicado en los uitimos cinco afios dos trabajos de investigacién en una revista indizada.

3.- Constancia de tiempo de servicios expedida por la Unidad de Recursos Humanos de la UNIQ.,

4.- Constancia de habilitacion profesional del Colegio Profesional respectivo.

5.- Recibo de pago.

L3

I Formularios

Formulario PDF: FORMATO 01.
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_95_20220923_102556.pdf
Url: https://www.uniq.edu.pe/convocatorias

Formulario PDF: FORMATO 03,
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivosffile_95_20220923_102607.pdf
Url: https://www.unig.edu.pe/convocatorias

N

I Canales de atencién

| Atencién Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
| Atencién Virtual: tramitedocumentario@unig.edu.pe

| S e S S
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
[P M : P E————
1
| ‘Caja de la Entidad
Monto - S/ 134.20 |Efectivo:
SOLES
Otras opciones
‘ Agencia Bancaria:
| iBANCO DE LA NACION, CUENTA CORRIENTE 0211019875
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

\
5 dias habiles \

.
I Sedes y horarios de atencion

UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
QUILLABAMBA
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Texto Uniceo de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA"

"
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

SO
‘ ——— = = = 2 Y ()nuq,-v \ C&
= O aor /‘T-q 7.
| UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO : UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA @5@ wt T %3(@‘\
b S N O S I A0 = S [~ ‘; r;
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento §
v e _ s — = SECRETA @
| | | GENERAL| {&
i VICERRECTORADO ACADEMICO Ieléfuno: 084 - 282728
nexo: -
| Caorreo: tramitedocumentario@uniq.edu.pe
Y e ¥4 b = Q
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracién Apelacién L WiER tr@gf
S 2
Autoridad competente COMISION EVALUADORA - COMISION EVALUADORA NO APLICA - NO APLICA é t ?;
<€
Plazo méaximo de 3 dias habiles No aplica
presentacién e
7,
Plazo maximo de 3 dias habiles No aplica Ar
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacidn se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a ia misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
rtii i Ti .
Articulo Denominacion po Numero Publicacién
8°,10° Reglamento General de Ratificacion y Promocién de Docentes | Resolucion de Consejo | 197-2021-CCO-UNIQ | 03/12/2021
de la Universidad Nacional Intercultural de Quillabamba. Directivo
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"RECTIFICACION DE NOMBRE POR MANDATO JUDICIAL, NOTARIAL Y ADMINISTRATIVO "
Cédigo: PA95009AFD

30 )
4./’

Tnn

SECRETARIA
GENERAL

83

l Descripcion del procedimiento &

- o S
Procedimiento a través del cual el estudiante salicita la rectificacion de nombre por mandato judicial, notarial y administrativo para la actualizacion de
documentas que vea por conveniente.

|

|

\

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida a Rector o Presidente de la Comisién Organizadora. |

2.- Documento que acredite la rectificacion, resolucion de érgano jurisdiccional que la emite, copia del documento emitido por el notario u documento E
oficial que acredite error administrativo consignando el dato equivocado. |

3.- Copia de DNL

4.- Derecho de pago por tramite.

I Formularios

I Canales de atencién

o — =
! Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
! Atencion Virtual: tramitedocumentario@uniqg.edu.pe
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
e i e 5 : e
| [Caja de la Entidad
Monto - S/ 22,90 | |Efectivo:
| SOLES
1 Otras opciones
| encia Bancaria:
‘B NCO DE LA NACION, CUENTA CORRIENTE 0211019875
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
W
8 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la %,

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

%

I Sedes y horarios de atencién

UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
QUILLABAMBA

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

(
| UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO : UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA |

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulita sobre el procedimiento

SECRETARIA GENERAL Teléfono: 084 - 282728
Anexo: -

Correo: tramitedocumentario@unig.edu.pe

N / \
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA"

I Instancias de resolucion de recursos

respuesta

ARV ENCTy
Reconslderacion Apelac ’/’:‘v\ o ORGay,
Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO APLICA - NO APLICA J ;:‘;:?:tﬂ {}’ _}‘
Plazo maximo de No aplica No aplica ] 1 ..,.,
presentacian m Ofn SECRETARI
Plazo maximo de No aplica No aplica W N\ T, A

/»’Vn 49

~—

El recurso de recansideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

' Base legal
. . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero Publicacién
178° Reglamento de Gestién Académica. Resolucion de Consejo | 010-2022-CCO-UNIQ | 31/01/2022

Directivo

pag. 18




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
“"CONVALIDACION DE ASIGNATURAS"
Cédigo: PA95007E0A

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual el estudiante solicita el reconocimiento de la aprobacién de una o mas asignaturas cursadas en la UNIQ o en otras
universidades peruanas o extranjeras. La convalidacidn procede cuando se refiere a asignaturas del curriculo de estudios Esilabos vigentes, cuya
coincidencia sea por lo menos el ochenta por ciento 80% del contenida del silabo de las asignaturas aprobadas en la Escuela Profesional de
procedencia, reconociéndose los créditos asignados en la UNIQ.

Requisitos

If
|
[
|
[
1.- Solicitud, dirigida al Director de Escuela.

2.- Grado de Bachiller fedateado por la universidad de procedencia, solo para el caso de los estudiantes ingresantes por la modalidad de graduados
y titulados.

3.- Certificados de estudios emitido la universidad de procedencia.

4.- Silabos de las asignaturas a ser convalidadas debidamente refrendados, en todas sus paginas por el Director de la escuela profesional de origen
0 su equivalente.

5.- Derecho de pago por canvalidacién, el mismo que comprendera por cada una de las asignaturas que se solicite convalidar.
|

\

I Formularios

i
|
L

I Canales de atencién

-

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencion Virtual: tramitedocumentario@unig.edu.pe

~ — S

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

— — = = =% F

I'd

‘ Caja de la Entidad
Efectivo:
SOLES

Monto - S/ 12.80

Otras opciones
Agencia Bancaria:
BANCO DE LA NACION,

i = £y S—

l Plazo de atencidn | Calificacién del procedimiento

i

! 4 dias habiles i |
L S/ ‘\

I Sedes y horarios de atencién

UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE Lunes a Viemnes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
QUILLABAMBA

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

= P —

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO : UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA

I Unidad de organizacioén responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

pag. 19




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA™

1 ! '

| ESCUELAS PROFESIONALES | Teléfono: 084 - 282728
{ Anexoa: -

‘ | Correo: tramitedocumentario@unig.edu.pe

| |
/ \

I Instancias de resolucién de recursos

K

Reconsideracién Apelacién

. . SECRETARI

Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO APLICA - NO APLICA a_]\ \@A GENERAY
Ly 1) "\ VN N

Plazo maximo de No aplica No aplica x
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo Grgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerdrquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacién Tipo Ndmero ‘?c a .
Publicacion
119° Reglamento de Gestién Académica. Resolucion de Consejo | 010-2022-CCO-UNIQ | 31/01/2022
Directivo




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA"

= o 0ORGA4 Ay
Denominacion del Procedimiento Administrativo y i
o
"MATRICULA DE ESTUDIANTES ESPECIALES" } ] 5{
Cédigo: PA95005D86 \ b
SECEET{QFM
I Descripcién del procedimiento : 4W‘;‘;ENE :%

e

Procedimiento a través del cual los estudiantes que hayan concluido estudios de pregrado en una universidad y que deseen lievar algu signatura
de las que se ofertan en el catalogo académico vigente de la UNIQ en calidad de asistentes, realiza su matricula previa autorizacion de resolucién de
la Vicepresidencia Académica.

ek e

I Requisitos

o EETRY VTS ~

1.- Solicitud dirigida al Director de Escuela correspondiente en la asignatura que desea matricularse, |

| 2.- Copia legalizada del grado académico o del titulo profesional o copia simple si el grado académico se encuentra registrado en la SUNEDU. \

; 3.- Comprobante de pago por derecho de ensefianza de acuerdo al nimero de créditos.
|
|

I Formularios

I Canales de atencidén

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencion Virtual: tramitedocumentario@uniq.edu.pe

X S "

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

e e e .

romwis |

Monto - S/ 44.00

Caja de la Entidad
Efectivo:

ISOLES

Otras opciones
Agencia Bancaria:
‘B NCO DE LA NACION, CUENTA CORRIENTE 0211019875

\ e 8 S R

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
1 dias habiles ! Aprobacién automética: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la ‘
| entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
| documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad. |
PSSR | ” PR S

l Sedes y horarios de atencion

UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
QUILLABAMBA

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

‘
i UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO : UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA

Teléfono: 084 - 282728
Anexo: -
Correo: tramitedocumentario@uniq.edu.pe

ESCUELAS PROFESIONALES

I Unidad de organizacién responsable de aprobar Iz solicitud ' Consulta sobre el procedimiento
p
\
|

———,

I Instancias de resolucién de recursos

pag. 21




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA™

Reconsideracion

Apelacign"“\

/';"“ ERC Ly

El recurso de apelacion se Interpondra cuando fa impugnacion se sustente en diferente Interpretacion de las pruebas producidas ¢ cuande se trate de cuestiones de pure derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

P OO
Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO APLICA - NO APLICA /c;\ © Ty,
AT 4

Plazo maximo de No aplica No aplica b {_;f 3 }J" w,
presentacién e | e
Plazo méximo de No aplica No aplica V T, secRETARS

p P Q /\'\ <, " GENERAL _fy
respuesta U 49]

e

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nui rueba.

I Base legal
Fecha
. NG
Articulo Denominacién Tipo umero Publicacién
54° Reglamento de gestion Académica. Resolucion de Consejo | 010-2022-CCO-UNIQ | 31/01/2022
Directivo

pag. 22




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA™

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"MATRICULA DE LOS ESTUDIANTES NACIONALES O EXTRANJEROS SELECCIONADOS BAJO EL PROGRAMA DE MOVILIDAD ESTUDIANTIL."

Cédigo: PA9500BE4E

I Descripcion del procedimiento

A SR —

{ Procedimiento a través del cual estudiantes universitarios, egresados, bachilleres o profesionales y estudiantes de otras universidades participantes [
! del programa de movilidad estudiantil, se matriculan en la UNIQ. |

A

I Requisitos

Ve

1.- Presentacién de resolucién rectoral de autorizacién de la universidad de donde proviene el estudiante.

2.- Presentar Documento Nacional de Identidad (DNI).
SECP.E'HA Ria
GENERAL

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD

Atencion Virtual: tramitedocumentario@uniq.edu.pe

\

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
| Gratuito !caja de la Entidad
|Efectivo:
|SOLES

encia Bancaria:
BANCO DE LA NACION, CUENTA CORRIENTE 0211019875

|
‘Otras opciones i
J

i
|
|
L

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

= 2 RS T S PR NP - i -

- \ i

3 dias habiles |

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
} documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad. \

(
|
I Sedes y horarios de atencién

UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
QUILLABAMBA

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

Ea

I UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO : UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

ESCUELAS PROFESIONALES

Anexo: -
Correo: tramitedocumentario@unig.edu.pe

| Teléfono: 084 - 282728
|
|

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacién




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA"

respuesta

Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO APLICA - NO APLICA
Plazo maximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y deberd sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Namero F?cha. .
Publicacién
59° Reglamento de gestién Académica. Resolucion de Consejo | 010-2022-CCO-UNIQ | 31/01/2022

Directivo
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA™

Wi Uy
’é\‘ g
O
Denominacién del Procedimiento Administrativo c:? § J{c;} <
<TO S el
"MATRICULA EN ASIGNATURA DIRIGIDA" zo  Wnles
o —
Cédigo: PA95004306 -
“p. SECRETARIA
\ ¢p ~GENERAL
I Descripcién del procedimiento i ’J?U

\

Pracedimiento a través del cual se brinda facilidad al estudiante para completar el nimero de créditos exigidos en ciclo en que no se ofrece la !
asignatura. Procedimiento para estudiantes en situacion por egresar, en un maximo de dos (2) cursos. }

- e SRS oy

I Requisitos

i/
1.- Solicitud dirigida al director de Escuela Profesional.

2.- Pago por derecho a tramite.

1

I Formularios

e
|
|
Y S sy i

I Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencién Virtual: tramitedocumentario@uniq.edu.pe

\

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

.

|Caja de la Entidad
Monto - S/ 23.10 |Efectivo:
SOLES
Otras opciones
Agencia Bancaria:
BANCO DE LA NACION, CUENTA CORRIENTE 0211019875
/ \

- b SR = = g

|
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

R B S TR S NS SO SNSRIy e i e s e —

'd ) 1
| 6 dias habiles \

Aprobacion automética: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la |
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la |

|
i
3 documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

J \

I Sedes y horarios de atencion

UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
QUILLABAMBA

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

P

{
‘ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIC Y ARCHIVO : UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
‘ ESCUELAS PROFESIONALES I Teléfono: 084 - 282728

‘ | Anexo: - .
| | Correo: tramitedocumentario@unig.edu.pe
\ ; \ B

' Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA™

Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO APLICA - NO APLICA

Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondré ante el mismo drgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y deberd sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelaci6n se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech:
Articulo Denominacién Tipo Namero ?c a .
Publicacion
49° Reglamento de gestion Académica. Resolucion de Consejo | 010-2022-CCO-UNIQ | 31/01/2022
Directivo

SECF-:UARI
GENERAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"SUBSANACION DE ASIGNATURAS PARA ESTUDIANTES POR EGRESAR"
Cdédigo: PA9500B4C3

I Descripcién del procedimiento

| Procedimiento a través del cual el estudiante en situacion por egresar tiene |la opcion de subsanar un maximo de dos (2) asignaturas desaprobadas
| con promedio minimo de 7 a 10 puntos para completar el curriculo de estudios y niimero de créditos exigidos para optar al Grado de Bachiller.

1.~ Solicitud dirigida al Director de Escuela Profesional /:*F'\o“‘ C\RG,ﬂm‘dC‘

2.- Ficha de historial académico.

3.- Pago por derecho de tramite.

3 SECRETARIA )
R 7, GENERAL
/4/ %\i

n 4
-—/

lx,

' Requisitos
|

|

|

|

|

I Formularios

\

I Canales de atencion

Atencidn Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencion Virtual: tramitedocumentario@uniq.edu.pe

~
o3

lr

|

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
(

zi""_q'.-‘ a]

! |Caja de la Entidad
‘ Monto - S/ 14,30 |Efectivo:

ISOLES
Otras opciones
Agencia Bancaria:
[B NCO DE LA NACION, CUENTA CORRIENTE 0211019875

I Plazo de atencién l Calificacién del procedimiento

4 dias habiles [ | Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
| entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
| ‘ { documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

. - sy

I Sedes y horarios de atencién

UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
QUILLABAMBA

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

‘L UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO : UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento
Anexo: -

[ 3 {
| ESCUELAS PROFESIONALES } | Teléfono: 084 - 282728
!\ Correo: tramitedocumentario@uniq.edu.pe

[ ] )

l Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacién




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA"

Autoridad competente

NO APLICA - NO APLICA

NO APLICA - NO APLICA

respuesta

Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y deberé sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerérquico.

I Base legal
Fecha
- Nii
Articulo Denominacién Tipo umero Publicacién
101° Reglamento de Gestién Académica. Resolucion de Consejo | 010-2022-CCO-UNIQ | 31/01/2022
Directivo
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA™

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"MATRICULA DE ESTUDIANTES INGRESANTES"
Cadigo: PA95005782

\NTEBCU(

I Descripcién del procedimiento

>~

[ Procedimiento a través del cual el ingresante , realiza su matricula, previo pago por dicho derecho.

I Requisitos

(

1.- Declaracién Jurada de no tener antecedentes penales y policiales.

2.- Derechos de pago por tramite.

; Notas:

1.- El derecho de pago es estrictamente por concepto propio solo de matricula.

\

I Formularios

!,

| Canales de atencion

| Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
| Atencion Virtual: framitedocumentario@uniq.edu.pe

.

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

; s
|
| l Caja de la Entidad
| Monto - S/ 24.30 | |Efectivo:

| | |SOLES

| [ Otras opciones

|Agencia Bancaria: |
| [ ‘BANCO DE LA NACION, CUENTA CORRIENTE 0211019875
| J

P

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

| entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
i documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

\ y, |

( \ :
‘ 1 dias habiles ‘ | Aprobacion automdtica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la ‘

I Sedes y horarios de atencién

UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
QUILLABAMBA

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

l UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO : UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consuita sobre el procedimiento

ra - ™y I/
|

‘ DIRECCION DE SERVICIOS ACADEMICOS 1 1 Teléfono: 084 - 282728

| | Anexo: -

‘ | 1L Correo: tramitedocumentario@uniq.edu.pe

\

' Instancias de resolucion de recursos




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA™

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

NO APLICA - NO APLICA

NO APLICA - NO APLICA

respuesta

Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méximo de No aplica No aplica

Ei recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo drgano que dicto el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacidn se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
- . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacién
26° Reglamento de gestion Académica, Resolucion de Consejo| N° 010-2022-CCO- 31/01/2022

Directivo

UNIQ




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
“MATRICULA DE ESTUDIANTES POR TRASLADO EXTERNO"
Codigo: PA95000A96

' Descripcioén del procedimiento

Procedimiento a través del cual el estudiante proveniente de una universidad diferente del pals o del extranjero, realiza su matricula, previo pago
por dicho derechao.

L
I Requisitos

NI E RCT,
w ORG4y,

1.- Declaracion Jurada de no tener antecedentes penales y policiales. Q

,(
N b
2.- Resalucion de la Vicepresidencia Académica que aprueba la convalidacién de asignaturas.

3.- Constancia de no haber sido separado de |a universidad de procedencia.

4.~ Recibo de pago.

{
AN

I Formularios

)

>
52

I Canales de atencién

¥

Atencidn Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencidn Virtual: tramitedocumentario@uniq.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

R _ N fpee=s _— =
‘ Caja de la Entidad
| Monto - S/ 46.60 Efectivo:

| | SOLES
| | Otras opciones
encia Bancaria:

‘ J }B NCO DE LA NACION, CUENTA CORRIENTE 0211019875
A — - —_——.
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
", T ——— \1 o E— - e
1 1 dias habiles ! Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
| entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
| documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
QUILLABAMBA

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentaci6n

| UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO : UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA
by . i
' Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
( I
DIRECCION DE SERVICIOS ACADEMICOS l Ieléfono: 084 - 282728
nexo: -

Correo: tramitedocumentario@uniq.edu.pe

|
|
|
L

pag.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA™

~

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacién

Autoridad competente

NO APLICA - NO APLICA

NO APLICA - NO APLICA

respuesta

Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacién
Plazo maximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma auteridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerdrquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Ndmero Fecha‘ p
Publicacion
26°,27° Reglamento de gestion Académica. Resolucion de Consejo | 010-2022-CCO-UNIQ | 31/01/2022

Directivo

il

SECRETARIA
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)
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
“"MATRICULA DE ESTUDIANTES POR TRASLADO INTERNO"
Codigo: PA95001746

I Descripcién del procedimiento & 7

n‘ —

Procedimiento a través del cual el estudiante de una Escuela Profesional , que acredita haber aprobado por lo menos cuatro (4) perfodos lectivos
(semestres) o dos (2) ciclos anuales o 72 créditos, solicita Traslado Interno para proseguir estudios en otra Escuela Profesional. |

‘,
\

N

I Requisitos

1.- Declaracion Jurada de no tener antecedentes penales y policiales.

} 2.- Certificado de estudios originales de haber aprobado cuatro periodos lectivos semestrales, dos anuales (02) o setenta y dos (72) créditos,
expedido por la Direccion de Servicios Académicos.

| 4.- Resolucion de la Vicepresidencia Académica que aprueba la convalidacién de asignaturas.

5.- Recibo de pago.

I Formularios

I Canales de atencion

(
Atencién Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencion Virtual: tramitedocumentario@uniq.edu.pe

X e

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

I ST '“\ !/"7 T
|Caja de la Entidad
Efectivo:

‘ Monto - S/ 44.60
SOLES

SECRETARIA o
GENERf

|Otras opciones
Agencia Bancaria:
t ‘ BANCO DE LA NACION, CUENTA CORRIENTE 0211019875

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

‘ 1 dias habiles ‘ ‘ Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

| entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
| l documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

b / “ ¥

I Sedes y horarios de atencion

UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE Lunes a Vienes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
QUILLABAMBA

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

{ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO : UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

s

DIRECCION DE SERVICIOS ACADEMICOS | | Teléfono: 084 - 282728
| | Anexo: -
|

Correo: tramitedocumentario@uniq.edu.pe

I Instancias de resolucion de recursos




Texto Unico de Procedimientos Administratives - "UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA™"

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

NO APLICA - NO APLICA

NO APLICA - NO APLICA

respuesta

Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando {a impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autaridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superiar jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Nimero i
P Publicacién
26°,28° Reglamento de gestion Académica, Resolucién de Consejo | 010-2022-CCO-UNIQ | 31/01/2022
Directiva
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"MATRICULA DE ESTUDIANTES QUE INGRESARON POR LA MODALIDAD DE GRADUADOS O TITULADOS. "
Cddigo: PA9500F1ED -

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual el graduado o titulado que alcanza vacante en la Modalidad Extraordinaria de Admisién: Graduado y Titulado,
registra su matricula, previo emision de la resolucion que aprueba la convalidacién de asignaturas.

I Requisitos

1.- Certificados de estudios superiores concluidos, en original,

2.- Copia fedateada del grado académico de bachiller o titulo profesional otorgado por la universidad de procedencia o copia simple si el grado
académico se encuentra registrado en la SUNEDU.

3.- Resolucién de Vicepresidencia Académica que aprueba la convalidacién de asignaturas.

4.- Recibo de pago.

\

I Formularios

-

\

I Canales de atencién

-
|

Atencién Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencion Virtual: tramitedocumentario@uniq.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

;9‘
) - Q =

iSOLES

EOtras opciones
encia Bancaria:
| \B NCO DE LA NACION, CUENTA CORRIENTE 0211019875

Monto - S/ 44.60 ‘ [Efectivo: i
|
|

I Plazo de atencién ' Calificacion del procedimiento

e e s —

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

|
4 N

I Sedes y horarios de atencion

UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
QUILLABAMBA

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

‘ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO : UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
‘ DIRECCION DE SERVICIOS ACADEMICOS ‘ ’ Teléfono: 084 - 282728

|

\

Anexo: -
Correo: tramitedocumentario@uniq.edu.pe

( |
‘ 1 dias habiles | | Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la ‘




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA"

~

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacién

Autoridad competente

NO APLICA - NO APLICA

NO APLICA - NO APLICA

respuesta

Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica

I Base legal

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la iImpugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto gue se impugna para que eleve lo actuado al superior jerérquico.

Articulo

Denominacién

Fecha

"
Tipo vimere Publicacién

29°

Reglamento de gestion Académica.

Resolucion de Consejo | 010-2022-CCO-UNIQ | 31/01/2022
Directivo
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA™

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"MATRICULA DE LOS ESTUDIANTES REGULARES"
Cédigo: PA9500238F

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual Los estudiantes regulares se matriculan en los créditos segtin el curriculo de estudios del ciclo que corresponda de la
escuela profesional. Los estudiantes deben matricularse cumpliendo con los prerrequisitos exigidos en el plan de estudios. Este procedimiento hace |
‘ referencia a los estudiantes invictos. \

I Requisitos

— — — ST -

| 1.- No figurar en el registro como deudor de alguna dependencia de |a Universidad.

| 2.- Haber realizado la(s) encuesta(s) de opinién de desempefio docente, considerada(s) en el calendario dei semestre académico previo al semestre
| en el que se efectia la matricula.

‘ 3.- Pago por derechos de matricula.

I Canales de atencion

| Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
| Atencitn Virtual: tramitedocumentario@uniq.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

R . . ; £
! Caja de la Entidad 39
Monto - S/ 20.00 [ |Efectivo:
| ISOLES ¢
| |Otras opciones ki,
encia Bancaria: 140

! !B NCO DE LA NACION, CUENTA CORRIENTE 0211019875

L

I Plazo de atencion | Calificacion del procedimiento

‘ 1 dias habiles | Aprobacion automdtica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
| entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la |

I documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

5 i ‘-\. —

' Sedes y horarios de atencién

UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
QUILLABAMBA

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIQ Y ARCHIVO : UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA

L

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

S—— “ ~

) \
| DIRECCION DE SERVICIOS ACADEMICOS {
|
|

Teléfono: 084 - 282728
Anexo: -
| Correo: tramitedocumentario@uniq.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA"

Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO APLICA - NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnaclén se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
P N
Articulo Denominacién Tipo umero Publicacién
35° Reglamento de gestion Académica. Resolucién de Consejo| 010-2022-CCO-UNIQ | 31/01/2022
Directivo
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA™"

Denominacién del Procedimiento Administrative
“"MATRICULA DE LOS ESTUDIANTES OBSERVADOS QUE DESAPROBARON 01 ASIGNATURA (ESCALA B).

Cédigo: PA9500418D

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual Los estudiantes regulares observados se matriculan en los créditos segun el curriculo de estudios del ciclo que
corresponda de la escuela profesional. Los estudiantes deben matricularse cumpliendo con los prerrequisitos exigidos en el
plan de estudios. Este procedimiento hace referencia a los estudiantes que desaprobaron 01 asignatura.

™ = = —

pN

I Requisitos

— N — — 4

1.- No figurar en el registro como deudor de alguna dependencia de ia Universidad.

2.- Haber realizado la(s) encuesta(s) de opinién de desempefio docente, considerada(s) en el calendario del semestre académico previo al semestre
en el que se efectda la matricula.

3.- Pago por derechos de matricula,

Notas:

1.- Los estudiantes que fueron suspendidos por bajo rendimiento académico presentar adicional: Resolucién de autorizacion de matricula
condicionada por rendimiento académico.

I Formularios s

a - - \ /,\g-\ o ORGAay,)
\ / a \O P
\ s : = - D e mr*Rim,
TN o
0O
=0

I Canales de atencién
S \lims)
c

ssca&tARDx

‘ Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD GEMERAL
| Atencion Virtual: tramitedocumentario@uniqg.edu.pe I?L \;4; N
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
S I R —— B _— e
‘Caja de la Entidad
Monto - S/ 30.20 ‘Efectivo:
SOLES
\

Agencia Bancaria:

|
I
| Otras opciones
j ‘BANCO DE LA NACION, CUENTA CORRIENTE 0211019875

\

| Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

e T

1 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

)\

I Sedes y horarios de atencion

UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
QUILLABAMBA

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO : UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento

- T ™
[

DIRECCION DE SERVICIOS ACADEMICOS

{

‘ Teléfono: 084 - 282728

| Anexo: -

I | Correo: tramitedocumentario@unig.edu.pe




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA™

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

NO APLICA - NO APLICA

NO APLICA - NO APLICA

respuesta

Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la Impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de purc derecho,
deblendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerdrquico.

l Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero rachs:
Publicacién
35° Reglamento de gestién Académica. Resolucion de Consejo | 010-2022-CCO-UNIQ | 31/01/2022
Directivo
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA"

:

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"MATRICULA DE LOS ESTUDIANTES REGULARES OBSERVADOS QUE DESAPROBARON 02 ASIGNATURAS (ESCALA B).”
Cédigo: PA950093DB

I Descripcién del procedimiento

I Procedimiento a través del cual Los estudiantes regulares observados se matriculan en los créditos seglin el curriculo de estudios del ciclo que
| corresponda de |a escuela profesional. Los estudiantes deben matricularse cumpliendo con los prerrequisitos exigidos en el plan de estudios. Este
‘ procedimiento hace referencia a los estudiantes que desaprobaron 02 asignatura.

I Requisitos

1.- No figurar en el registro como deudor de alguna dependencia de la Universidad.

2.- Haber realizado la(s) encuesta(s) de opinion de desemperio docente, considerada(s) en el calendario del semestre académico previo al semestre
en el que se efectla la matricula.

| 3.- Pago por derechos de matricula.
Notas:

1.- Los estudiantes que fueron suspendidos por bajo rendimiento académico presentar adicional: Resolucion de autorizacién de matricula
condicionada por rendimiento académico,

- S - == S S S —— = S

I Formularios

[

I Canales de atencién

T

SECRETAR

4 =

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

-

Caja de la Entidad
Efectivo:
SOLES
|Otras opciones
'Agencia Bancaria:
\ '[BANCO DE LA NACION, CUENTA CORRIENTE 0211019875

J Monto - S/ 39.90

I Plazo de atencion | Calificacién del procedimiento
e e - s - e i
1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

' | | documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

B} N

I Sedes y horarios de atencion

UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
QUILLABAMBA
I Unidad de organizacién donde se p ta la d tacion

.‘[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO : UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

1Al

[ Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD GENERAL)‘] Y
| Atencidn Virtual: tramitedocumentario@uniq.edu.pe ‘N 2




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA"

e I —

DIRECCION DE SERVICIOS ACADEMICOS

Anexo: -
Correo: tramitedocumentario@unig.edu.pe

[ ,, :
‘ ! | Teléfono: 084 - 282728
| .
\ {

l Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion

Apelacion
Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO APLICA - NO APLICA
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendao dirigirse a la misma autoridad que expidi¢ el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerdrquico.

I Base legal
i . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndmero Bublcscisi
35° Regilamento de gestion Académica. Resolucién de Consejo | 010-2022-CCO-UNIQ | 31/01/2022
Directivo
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"MATRICULA DE LOS ESTUDIANTES REGULARES OBSERVADOS QUE DESAPROBARON 03 ASIGNATURAS A MAS (ESCALA B)"

Cédigo: PA9500DDFB

I Descripcién del procedimiento

P

I Canales de atencién

| Requisitos

Procedimiento a través del cual los estudiantes regulares observados se matriculan en los créditos segun el currfculo de estudios del ciclo que }
corresponda de la escuela pgofesional. Los estudiantes deben matricularse cumpliendo con los premrequisitos exigidos en el plan de estudios. Este ;
procedimiento hace referencia a los estudiantes que desaprobaron 03 asignaturas a mas. ‘

. = = 3

1.~ No figurar en el registro como deudor de alguna dependencia de la Universidad.

2.- Haber realizado la(s) encuesta(s) de opinion de desempefio docente, considerada(s) en el calendario del semestre académico previo al semestre
en el que se efectua la matricula.

3.- Pago por derechos de matricula.
Notas:

1.- Los estudiantes que fueron suspendidos por bajo rendimiento académico presentar adicional: Resolucion de autorizacién de matricula
condicionada por rendimiento académico.

N\ SECRETARIA ™ L 7

S

| Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

GENERAL

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD

Atencion Virtual: tramitedocumentario@uniqg.edu.pe j/%’

Caja de la Entidad
Monto - S/ 52.00 |Efectivo:
SOLES
Otras opciones
|Agencia Bancaria:
LBANCO DE LA NACION, CUENTA CORRIENTE 0211019875

=

e

‘ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO : UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

= e :

( |
Apraobacién automaética: La salicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la |
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la |
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad. |

1 dias habiles

J

Sedes y horarios de atencién

UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
QUILLABAMBA

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA"

-

|
A

| DIRECCION DE SERVICIOS AGADEMICOS

I Instancias de resolucion de recursos

Teléfono: 084 - 282728

Anexo: -

Correo: tramitedocumentario@unig.edu.pe

Reconsideraclén

Apelacion

respuesta

Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO APLICA - NO APLICA
Plazo maximo de No aplica Na aplica

presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debienda dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerdrquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacién Tipo Nimero echa }
Publicacion
35° Reglamento de gestién Académica Resolucion de Consejo | 010-2022-CCO-UNIQ | 31/01/2022
Directivo
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"MATRICULA DE LOS ESTUDIANTES REGULARES OBSERVADOS QUE DESAPROBARON TODAS LAS ASIGNATURAS O NO SE PRESENTARON
A NINGUNA EVALUACION EN UN SEMESTRE O MAS."

Cédigo: PA950034D6

I Descripcién del procedimiento

Matricula de los estudiantes regulares observados que desaprobaron todas las asignaturas o no se presentaron a ninguna evaluacién en un |
; semestre o mas. (escala C). I
N S U B

I Requisitos

| 1.~ No figurar en el registro como deudor de alguna dependencia de la Universidad.
|
\ 2.- Haber realizado la(s) encuesta(s) de opinién de desempefio docente, considerada(s) en el calendario del semestre académico previo al semestre
| en el que se efectla la matricula.

3.- Pago por derecho de tramite.

| 4.- Los estudiantes que fueron suspendidos por bajo rendimiento académico presentar adicional: Resolucion de autorizacién de matricula
| condicionada por rendimiento académico.

I Formularios —

—— l/\,

»
|
|
I Canales de atencion

I Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
| Atenci6n Virtual: tramitedocumentario@uniq.edu.pe

SEcQETAR!A &
GENERAL ‘:\1\;/
4/4:0 Bz

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

‘
1 Caja de la Entidad
‘ Monto - S/ 90.50 i Efectivo:
SOLES
} Otras opciones ]
| Agencia Bancaria: WS T
L ‘ BANCO DE LA NACION, CUENTA CORRIENTE 0211019875 \\ -

Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

1 dias habiles } ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la |
| entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
|| documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

:
7 VERCULF

\

I Sedes y horarios de atencion

UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
QUILLABAMBA

I Unidad de organizacioén donde se presenta la documentacién

| UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO : UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el procedimiento




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA™

DIRECCION DE SERVICIOS ACADEMICOS | Teléfono: 084 - 282728 ‘
| Anexo: - |
| Correo: tramitedocumentario@unig.edu.pe

S 2 ESE A / | -

l Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO APLICA - NO APLICA
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de |a impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Niimero Fechal 4
Publicacién
35° Reglamento de gestion Académica. Resolucién de Consejo | 10-2022-CCO-UNIQ 31/01/2022
Directivo

SECRETARIA &

GENERAL &
N

pag. 46




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA"

I Descripcion del procedimiento

I Requisitos

Denominacién del Procedimiento Administrativo
“"MATRICULA PARA INGRESANTES QUE YA SE ENCUENTREN CURSANDO ESTUDIOS DE PREGRADO EN LA UNIQ."
Cédigo: PA95007899

Procedimiento a través del cual el ingresante gue se encuentre cursando estudios de pre grado en la UNIQ, vy logre ingresar a otra escuela 1
profesional por examen de admision, realiza su matricula. |

L D ST

{

2.- No figurar en el registro de deudores,

L o B o ) =
[=]
. P-4
I Formularios \ =3
0, SECRETARIA
. i e S TN P\ GERERAL
f F b ol Y

.’,Vn

I Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD TRy
Atencion Virtual: tramitedocumentario@uniq.edu.pe \_e\‘
A3 3
3]
I Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos 3
I/' T - R e e " acC o e ree = e o e S % 3
| Caja de la Entidad 4,,,"’""
Monto - S/ 25.10 ‘ Efectivo: 2 04
| SOLES
| Otras opciones
| encia Bancaria:
| |BANCO DE LA NACION, CUENTA CORRIENTE 0211019875
| ! 1
I Plazo de atencidon I Calificacion del procedimiento
( )

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

‘ 1 dias habiles | robacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
I

?

4 — e S S

I Sedes y horarios de atencion

UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE Lunes a Viemnes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
QUILLABAMBA

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

|

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO : UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA i

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el procedimiento

3

‘ DIRECCION DE SERVICIOS ACADEMICOS Teléfono: 084 - 282728 S *JRIA
| Anexo: - RG.\L
\

| l Correo: tramitedocumentario@uniq.edu.pe

N

l Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO APLICA - NO APLICA

Plazo maximo de No aplica No aplica

FIEINA DE




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA"

—

presentacién

Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando ja impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha. .
Publicacion
26°, 31° Reglamento de gestion Académica. Resoluciéon de Consejo | 010-2022-CCO-UNIQ | 31/01/2022
Directivo

SECRETARIA o )
IE ~5
GENERAL Y,

by _ o

pdg. 48 |




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"SOLICITUD DE BECA DE RESIDENCIA UNIVERSITARIA"
Cadigo: PA95000E0C

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual los estudiantes matriculados de escasos recursos econémicos y con problemas de vivienda o condiciones de
inaccesibilidad debidamente comprobados buscan gozar del servicio de residencia universitaria.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida a fa Direccion de Bienestar Universitario . |
1 2.- Constancia domiciliaria del lugar de procedencia del estudiante (croquis del domicilio).

3.- Constancia de declaracion jurada de haberes o ingreso econdmico del jefe de familia, o de quien dependiera econdmicamente, adjuntando copia
de DNI), en caso de autosostenerse, debera presentar copia de la documentacion sustentadora.

4.- Recibo de pago de servicios basicos (luz o agua).

4%

- S 7 SN
oS
Formularios <0
\ =0
O = S - R . B P W
( A\
- SN s e oo s {pfﬁs&caﬂ)\_“
&,, CENERK
I Canales de atencién w N

[
; Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
1 Atencién Virtual: tramitedocumentario@uniq.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
{ \" (o
‘ \ Caja de la Entidad
Monto - S/ 16.20 \ Efectivo:
; SOLES

| Otras opciones
! Agencia Bancaria:
| | BANCO DE LA NACION, CUENTA CORRIENTE 0211019875

I Plazo de atencion | Calificacién del procedimiento

"\\ s

L 2 dias hdbiles | \
j i VTR

I Sedes y horarios de atencién

UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
QUILLABAMBA

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

2
{

1\ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO : UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
¥R ™ ‘
‘ DIRECCION DE BIENESTAR UNIVERITARIO ‘ ‘ Teléfono: 084 - 282728

Anexo: -

I Instancias de resolucion de recursos

Correo: tramitedocumentario@uniq.edu.pe




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA"

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente DIRECTOR DE BIENESTAR UNIVERSITARIO - DIRECCION  |VICERRECTOR ACADEMICO - VICERRECTORADO
DE BIENESTAR UNIVERITARIO ACADEMICO
Plazo maximo de 1 dlas habiles 3 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 7 dias habiles 5 dias habiles
raspuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articul D inacién Ti Numer:
rticulo enominaci ipo ero Publicacién
6° Reglamento de Residencia Universitaria. Resolucion de Consejo| N°077-2021-CCO- 24/05/2021
Directivo UNIQ

SECRETARIA
GENERAL ‘r\*

Vn '

-—//




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"SOLICITUD DE BECA DE COMEDOR UNIVERSITARIO"
Cddigo: PA9500E4F4

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual los estudiantes matriculados solicitan una beca para el comedor universitario, |a finalidad de este procedimiento es
brindar servicio alimentario a los estudiantes de pregrado de escasos recursos econdmicos y de buena calificacion académica.
A

£ S

I Requisitos

‘ 1.- Solicitud dirigida a la Direccién de Bienestar Universitario adjuntando los siguientes documentos.
2.- Ficha socioecondmica actualizada, visada por la asistente social de la UNIQ,

3.- Fotocopia legible de DNI por ambos lados.

4.- Constancia de ingresos econémicos del padre de familia o tutor del estudiante (ultima boleta de pago original y copia) en &aso de ser trabajador
| dependiente.

5.- Declaracién Jurada que acredite la insolvencia econémica familiar (precaria condicién econdmica), firmada por el padre de familia, tutor del
estudiante, o por el estudiante en caso de acreditar auto solvencia.

6.- Recibos de servicios de luz y agua (copia simple de tltimo recibo) de la vivienda familiar.

7.- Croquis de su domicilio actual.
8.- Croquis del domicilio de procedencia.

9.- Fotografla del domicilio familiar (frontis e interior).

10.- Si el estudiante procede de otra provincia, diferente a la provincia de La Convencion, debera presentar recibo de alquiler de vivienda y recibos
de luz y agua, de ser el caso.

11.- En caso de orfandad, discapacidad e insolvencia econémica, presentar documentos probatorios (partida de defuncion de los padres, certificado
meédico de discapacidad, etc.

I Formularios

-

I Canales de atencién

y

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencion Virtual: tramitedocumentario@unig.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
B " ( _
‘ |Caja de la Entidad
Monto - S/ 16.50 | Efectivo:
‘ SOLES

Otras opciones

(
|
[
[ ‘A encia Bancaria:
! BANCO DE LA NACION, CUENTA CORRIENTE 0211019875

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

il -

|
2 dias hébiles | ‘




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA"

I Sedes y horarios de atencién

UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE

QUILLABAMBA

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

\

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

DIRECCION DE BIENESTAR UNIVERITARIO

| UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO : UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 084 - 282728
Anexo: -
Correo: tramitedocumentario@unig.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacién

Autoridad competente

DIRECTOR DE BIENESTAR UNIVERSITARIO - DIRECCION

VICERRECTOR ACADEMICO - VICERRECTORADO

respuesta

DE BIENESTAR UNIVERITARIO ACADEMICO
Plazo maximo de 1 dias habiles 3 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 7 dias habiles 5 dias hébiles

El recurso de reconsideracidn se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacidn y deberd sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
S 3 s Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacién
20° Reglamento del Comedor Universitario Resoluciéon de Consejo [ 011-2022-CCO-UNIQ. | 31/01/2022
Directivo

T

SECRETARIA
GENERAL




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA™

Deneminacién del Procedimiento Administrativo
“Acceso a la Informacién Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su control”

Coédigo: PE123299E43

I Descripcién del procedimiento

‘ Procedimienta a través del cual toda persona, natural o juridica, soficita informacian publica (informacién creada, obtenida, en posesion o bajo control

‘ de una entidad publica), sin expresar la causa de su pedido, y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su
reproduccién fisica o de manera gratuita cuando se solicite que esta sea entregada por medio virtual. El plazo de atencion es de 10 dias habiles, sin

‘ embargo, cuando sea materialmente imposible cumplir con el plazo sefialado debido a causas justificadas, por Unica vez la entidad comunica al
solicitante la fecha en que proporcionara la informacion solicitada de forma debidamente fundamentada, en un plazo maximo de dos (2) dias habiles
de recibido el pedido de informacion.

I Requisitos

—
| 1.- Solicitud presentada via formulario 0 documento que contenga la misma informacion.

2.- De corresponder, indicar nimero y fecha de comprobante de pago, en caso el pago se haya efectuado en |a entidad. Si el pago se realiz6 en el
Banco de la Nacién, adjuntar copia del comprobante de pago*.

‘ Notas:

1.- *Este requisito se presenta posteriormente al ingreso de la solicitud. La entidad a partir del sexto dia habil de presentada la solicitud, pone a
‘ disposicion del ciudadano el costo de reproduccion de la informacion requerida a cancelar.

2.- Solicitud de informacin dirigida al Responsable de Acceso a la Informacién Pablica. En caso de que este no hubiese sido designado, la solicitud
| se dirige al funcionario que tiene en su poder la Informacicn requerida o al superior inmediato,
| 3.- La solicitud puede ser presentada a través del Portal de Transparencia de la Entidad, de forma personal ante la unidad de recepcion
documentaria, o a través de otros canales creados para tal fin.
4.- La liquidacion del costo de reproduccion que contiene la informacion requerida estara a disposicién del solicitante a partir del sexto dia de
presentada la solicitud. En tal supuesto, el ciudadano deberd acercarse a |a entidad, cancelar el monto, a efectos que la entidad efectie la
reproduccién de |a informacién requerida y pueda poner a disposicién la informacion dentro del plazo establecido legalmente.
5.- No se podra negar informacién cuando se solicite que esta sea entregada en una determinada forma o medio, siempre que el solicitante asuma el
costo que suponga el pedido.
6.- En caso de presentacion de Recurso de Apelacion, el plazo maximo de presentacion es de 15 dfas habiles, de conformidad al Precedente
Vinculante emitido por el Tribunal de Transparencia ?r Acceso a la Informacién Publica, segun Resolucion N° 010300772020. El plazo maximo de
respuesta es de 10 dias habiles, contados a partir de ia admisibilidad del recurso por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica,
de conformidad con la Tercera Disposicion Complementaria Modificatoria del Decreto Supremo N° 011-2018-JUS, que incorpora el articulo 16-B en
el Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Formularios

|
|
|
|
|
|
l
e s — —— ——

Formulario PDF: Solicitud de Acceso a fa Informacién Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesién o bajo su control.
Ubicacién: hitp://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_12329_20200330_214525.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencion Virtual: tramitedocumentario@uniq.edu.pe

\

I Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos SECRE T;ff
. GENERAL

( - - ) ) B {
| Caja de la Entidad
[Efectivo:

Copia simple formato A4 ‘SOLES

Monto - S/ 0.10 Otras opciones
Agencia Bancaria:
Informacidn en CD BANCO DE LA NACION, CUENTA CORRIENTE 0211019875

Monto - S/ 1,00

‘ Informacién por Correo Electrénico
Monto - S/ 0.00

|

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

( \ f
‘ 10 dias habiles ‘ \ Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
‘ | interponer los recursos administrativos.

\

I Sedes y horarios de atencién




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA™

UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE

QUILLABAMBA

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

4

I UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO : UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA

l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

SECRETARIA GENERAL

| Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

%

I Instancias de resoluci

ion de recursos

Reconsideracién

Apelacién

Autoridad competente

NO APLICA - NO APLICA

Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica

Plazo méaximo de Nao aplica 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de No aplica 10 dias habiles
respuesta
I Base legal
Fecha
16 5

Articulo Denominacién Tipo Nimsra Publicacién
10, 11, 12, 13, 14, 15, 16,| Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Decreto Supremo N° 021-2019-JUS 11/12/2019
17, 18,19y 20 Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
4, 5, 5-A, 6, 10, 11, 12,|Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la|Decreto Supremo N° 072-2003-PCM 07/08/2003
13, 14, 15y 15-B Informaciaon Publica
6, 7, 9 y Primera|Decreto Legislativo que crea la Autoridad Nacional de|Decreto Legislativo N® 1353 07/01/2017
disposicid n|Transparenciay Acceso ala Informacién Publica, fortalece el
complementaria|Régimen de Proteccion de Datos Personales y la regulacion de
modificatoria la gestién de intereses

SECRETARIA

GENERAL
\7%\:\/’

-——/




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
“AUTORIZACION DE MATRICULA CONDICIONADA POR RENDIMIENTO ACADEMICO.”

Cédigo: PA9500F5C7

I Descripcion del procedimiento

T \

| Hace referencia a los estudiantes suspendidos por bajo rendimiento académico, es decir que desaprobaron una misma materia por tres veces lo que |
da lugar a que el estudiante fuera separado temporalmente por 02 semestres académicos de la Universidad y que retoman sus estudios después de |
haber cumplido la sancion. Este procedimiento es indispensable para posteriormente realizar su matricula correspondiente. ‘

' Requisitos

| 1.- Solicitud dirigida al Director de Escuela.

2.- Pago por derecho de tramite,

I Formularios

I Canales de atencién

I

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencién Virtual: tramitedocumentario@uniq.edu.pe

L™
I Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos

-

| Caja de la Entidad
Efectivo:

SOLES

Otras opciones
Agencia Bancaria:
|BANCO DE LA NACION, CUENTA CORRIENTE 0211019875

L }

.
| Monto- S/ 14.00
\

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

|‘ ; .
3 dias hébiles l Aprobacién automética: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

| ‘ entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la ‘
| | documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

\ y \

I Sedes y horarios de atencién

UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE Lunes a Viemnes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
QUILLABAMBA

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO : UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA

\

-

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consuita sobre el procedimiento

et \ e
|

ESCUELAS PROFESIONALES % | Xeiéfono: 084 - 282728
nexo: -
‘ Correo: tramitedocumentario@uniq.edu.pe

% J

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién

Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO APLICA - NO APLICA




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA"

respuesta

Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacién
Plazo maximo de No aplica No aplica

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerdrquico.

El recurso de reconsideracidn se interpondra ante el mismo drgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuastiones de puro derecho,

Directivo

I Base legal
Fecha
inaci . N
Articulo Denominacién Tipo e Publicacién
38°, inciso e). Reglamento de Gestién Académica Resolucién de Consejo| N° 010-2022-CCO- 31/01/2022

UNIQ.
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SECCION N° 2: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD



Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA™

Denominacién del Servicio
“CARTA DE PRESENTACION DEL DIRECTOR DE ESCUELA "
Cédigo: SE95007777

l Descripcién del Servicio

- - o - N

I Procedimiento a través del cual el estudiante tramita y gestiona carta de presentacién con el Director de la Escuela Profesional para realizar
practicas pre profesionales.
S

I Requisitos

r
’ 1.- Solicitud dirigida al Director de Escuela.

‘ 2.- Historial académico.

[

o

s s

3.- Derecho de pago por tramite.

7, SECRETARIA g
_éy_ _GENERAL ‘\X&A

Lvn 4%

\

I Formularios

[‘ e | —_— | - - - ] — - —_— "‘

I Canales de atencion

‘ Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencion Virtual: tramitedocumentario@uniq.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacién | Modalidad de pago

| | Caja de la Entidad

| Monto - S/ 4.80 ‘ Efectivo:

| SOLES |

|Agencia Bancaria:

Otras opciones
‘}BANCO DE LA NACION, CUENTA CORRIENTE 0211019875 ‘

I Plazo

-

‘L 3 dias habiles

I Sedes y horarios de atencién

UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
QUILLABAMBA

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

!

| UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO : UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
P vt "‘\l /
I ESCUELAS PROFESIONALES | 1Teléfono: 084 - 282728

| Anexo: -
| |Correo: tramitedocumentario@uniq.edu.pe

\
~ - = A ~ - e

I Base legal
|

pag. 58
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Articulo

Denominacién

Tipo

Numero

Publicacién

181°

Reglamento de Gestién Académica.

Resolucién de Consejo | 010-2022-CCO-UNIQ | 31

Directivo

101/2022

A
SECRETARIA

GENERAL &
Tipy n y
S

pag. 59
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA"

Denominacién del Servicio
"CONSTANCIA DE CREDITOS ACUMULADOS"
Caodigo: SE9500F747

I Descripcion del Servicio

— - - — - -

‘ Procedimiento a través del cual el administrado, solicita la expedicion de diche documento, que acredita su condicién de estudiante, para tramites
que viera por conveniente.

\

L - . r - - = . S

I Requisitos

o

[ 1.- Solicitud dirigida al Director de Escuela Profesional.

| 2.- Pago por derecho de Tramite

SECRETARIA

I Formularios GENERAL 4™ /

if _ , o , )

I Canales de atencion

P —— - S
' Atencién Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
| Atencion Virtual: tramitedocumentario@unig.edu.pe
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pago
= ) : " - : R
| | |Caja de la Entidad
Monto - S/ 10.80 ’ |Efectivo:
| |SOLES
Otras opciones
Agencia Bancaria: [
i NCO DE LA NACION, CUENTA CORRIENTE 0211019875 i
W S - - A s - § 4
I Plazo

5

| 2 dias habiles

I Sedes y horarios de atencién

UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
QUILLABAMBA

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

(i ;,. ) i
l UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO : UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA

e

l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud | Consuita sobre el Servicio
/ ESCUE—LAS PROFESIONALES | | ‘ Teléfo[\o: 084 - 282728
{ J eﬂfr)é%: -tramitedocumemario@uniq.edu.pe
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Nimero

Publicacioi
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA"

173°
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA"

Denominacién del Servicio
"CONSTANCIA DE EGRESO"
Cddigo: SE9500788A

I Descripcién del Servicio

Procedimiento a través del cual el administrado, solicita la expedicién de dicho documento, que acredita su condicién de estudiante, para tramites
gue viera por conveniente.

I Requisitos

‘ 1.- Solicitud dirigida al Director de Escuela Profesional.
I 2.- Pago por derecho de Tramite

I Formularios

F

I Canales de atencion

-
Atencidn Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencién Virtual: tramitedocumentario@uniq.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

= /

|Caja de la Entidad
Efectivo:

SOLES

Otras opciones
Agencia Bancaria:
BANCO DE LA NACION, CUENTA CORRIENTE 0211019875

Monto - S/ 10.80

I Plazo

i

! 2 dias habiles

I Sedes y horarios de atencion

UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
QUILLABAMBA

l Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO : UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA

—

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consuita sobre el Servicio
( ) '
I ESCUELAS PROFESIONALES | Teléfono: 084 - 282728
| Anexo: -
! |Correo: tramitedocumentario@uniq.edu.pe
J i

I Base legal

Articulo Denominacién Tipo Numero
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA"
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA™

Denominacién del Servicio
"CONSTANCIA DE ESTUDIOS"
Codigo: SE95007383

I Descripcion del Servicio

Procedimiento a través del cual el administrado, solicita la expedicién de dicho documento, que acredita su condicién de estudiante, para tramites ‘

{ que viera por conveniente.

=EAEENS -

l Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director de Escuela Profesional.

2.- Pago por derecho de Tramite

I Formularios

/f
SECRETARIA & J
GENERAL "7

(

I Canales de atencién

e

‘ Atencién Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
| Atencién Virtual: tramitedocumentario@unig.edu.pe

L4

I Pago por derecho de tramitacion

e

|
Monto - S/ 10.80

I Plazo

2 dias habiles

I Modalidad de pago

—

Caja de la Entidad
Efectivo:

'SOLES

|Otras opciones
‘Agencia Bancaria:
BANCO DE LA NACION, CUENTA CORRIENTE 0211019875

|
\

I Sedes y horarios de atencién

UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE
QUILLABAMBA

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO : UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el Servicio

ESCUELAS PROFESIONALES Lﬁléfono: 084 - 282728
exo: -
ICarreo: tramitedocumentario@uniq.edu.pe
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Nimero Publlcacién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA"

172°
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA"

Denominacién del Servicio
"CONSTANCIA DE MATRICULA VISADA POR EL DIRECTOR DE ESCUELA"

Codigo: SE950002B9

I Descripcion del Servicio

E—— ——— -

| Procedimiento a través del cual el administrado, solicita la expedicién de dicho documento, que acredita su condicién de estudiante, para tramites ‘
que viera por conveniente. i

\

I Requisitos

.
1.- Solicitud dirigida al Director de Escuela Profesional.

2.- Pago por derecho de Tramite

o
V”r."ag
e

SECRETARIA

GENERAL

IO A %
N %

| Formularios

l -

' Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencidn Virtual: tramitedocumentario@uniq.edu.pe

e

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

{ {
|Caja de la Entidad

|Efectivo:

ISOLES

|Otras opciones

encia Bancaria:
BANCO DE LA NACION, CUENTA CORRIENTE 0211019875

| Monto-s/10.80

\

I Plazo

-

[
| 2 dias habiles

SO SN NS R P J S ST e Ry

I Sedes y horarios de atencién

UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

QUILLABAMBA

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

| UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO : UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

TN -

[
ESCUELAS PROFESIONALES ;e!éfono: 084 - 282728
nexo: -

'Correo: tramitedocumentario@uniq.edu.pe

\

I Base legal

Tipo Ndmero

Articulo Denominacién Publica
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA"
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA"

Denominacién del Servicio

Cédigo: SE95004E0B

I Descripcion del Servicio

"CONSTANCIA DE NOTAS VISADAS POR EL DIRECTOR DE ESCUELA"

Procedimiento a través del cual el administrado, solicita la expedicion de dicho documento, que acredita su condicién de estudiante, para tramites }

Requisitos

(

L que viera por conveniente.
|[ 1.- Solicitud dirigida al Director de Escuela Profesional.
|

2.~ Pago por derecho de Tramite

%,

I Formularios

I Canales de atencion

Ve

‘ Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencién Virtual: tramitedocumentario@uniq.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacion

| Monto-$/10.80

i
|
\
I Plazo

l Modalidad de pago

Fe

Caja de la Entidad
Efectivo:

‘SOLES

\Otras opciones
|Agencia Bancaria:

BANCO DELA NACION CUENTA CORRIENTE 0211019875

,[ 2 dias habiles

I Sedes y horarios de atencién

UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE
QUILLABAMBA

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

)
ino ';\U."“s

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO : UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

lr ESCUELAS PROFESIONALES |
|
|

I Base legal

I Consulta sobre el Servicio

- —
Teléfono: 084 - 282728

Anexo: -

ICorreo: tramltedocumentano@umq edu.pe

\

Articulo Denominacién

Tipo Nimero

F1nt

S,

Publicacién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA"

1198°
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA™

Denominacién del Servicio
"CONSTANCIA DE PRIMER, SEGUNDO, DECIMO, QUINTO, TERCIO Y MEDIO SUPERIOR"
Cédigo: SE9500E5C9

I Descripcién del Servicio

Procedimiento a través del cual el administrado, solicita la expedicion de diche documento, que acredita su condicion de estudiante, para tramites
que viera por conveniente,

Requisitos

—

1.- Solicitud dirigida al Director de Escuela Profesional,

=

ey
40_6.;\‘

1974

—

2.- Pago por derecho de Tramite

\

&

@
G
i

I Formularios

(
\

I Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
| Atencion Virtual: tramitedocumentario@unig.edu.pe
A

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

—_ N

( 3
I i {Caja de la Entidad

Monto - S/ 10.80 | Efectivo:
| ISOLES
Otras opciones
Agencla Bancaria:
IBANCO DE LA NACION, CUENTA CORRIENTE 0211019875
. o _ ‘ E
I Plazo

‘ 2 dias habiles

I Sedes y horarios de atencion

UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE Lunes a Vienes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
QUILLABAMBA

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO : UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA

| Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
| 1 N
ESCUELAS PROFESIONALES | |La1téfono: 084 - 282728
exo: -
| ‘ Correo: framitedocumentario@unig.edu.pe |
ey =] o v
I Base legal
Fech
Articulo Denominacién Tipo Numero piiie

Publicacién




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA™
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA™"

Denominacién del Servicio
"COPIA VISADA DE SILABO"
Caodigo: SE9500093B

I Descripcion del Servicio

Procedimiento a través del cual, el administrado solicita la expedicién de silabo visado, para los fines que viere por conveniente. Silabo es el
documento que contiene toda la informacién necesaria sobre |a asignatura: objetivos, contenidos, secuencia didactica, metodologias, mecanismos
de evaluacién y referencias bibliograficas.

|
|

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director de Escuela Profesional.

2.- Pago por derecho de tramite.

I Formularios

| Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencién Virtual: tramitedocumentario@uniq.edu.pe

L

o

14 0
NG

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pago
Monto - S/ 3.30 [Efectivo:
| ISOLES

‘Dlras opciones
|Agencia Bancaria:
‘B NCO DE LA NACION, CUENTA CORRIENTE 0211019875

[ ‘ (
‘ /Caja de la Entidad

I Plazo

l 1 dias habiles

~ —— e ——

I Sedes y horarios de atencién

UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
QUILLABAMBA

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO : UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA

i’
|
| - i
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
f o )
i ESCUELAS PROFESIONALES | Teléfono: 084 - 282728
Anexo: -
\ ! ‘Correo: tramitedocumentario@uniq.edu.pe

I Base legal

1 Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nimero Publicacién




Texto Unico de Procedimlentos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA"
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA"

Denominacion del Servicio
"DUPLICADO DE ACTA O REGISTRO DE NOTAS ACADEMICAS"
Cédigo: SE950007D3

I Descripcion del Servicio

Procedimiento a través del cual el docente solicita el duplicado de acta o registro de notas académicas, ello justificadamente.

I Requisitos

1.- Solicitud de duplicado de acta o registro de notas académicas.

3.- Pago por derecho de tramite.

i
|
|
!
| 2.- Autorizacion del Director de Departamento Académico

——SEGRETARY
.74/ GENERAL
U

(=]
Py
%
C

l Formularios

I Canales de atencién

Atencién Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencion Virtual: tramitedocumentario@uniq.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pago

| (
\ |Caja de la Entidad
Monto - S/ 4.90 1 |[Efectivo:
| SOLES
| |Otras opciones
\ |Agencia Bancaria:
‘ iEANCD DE LA NACION, CUENTA CORRIENTE 0211019875 |

| Plazo

‘ 1 dias habiles
\

I Sedes y horarios de atencion

UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
QUILLABAMBA

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

‘ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO : UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

- -,

Teléfono: 084 - 282728
Anexo: -

ESCUELAS PROFESIONALES ‘

Correo: tramitedocumentario@uniq.edu.pe

5 - -

Articulo Denominacién Tipo Nimero Publicacién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA™
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA™"

Denominacion del Servicio
"HISTORIAL ACADEMICO =
Cédigo: SE950099F0

l Descripcion del Servicio

Procedimiento a través del cual el estudiante solicita su historial académico, la cual indica el récord académico del estudiante.

l Requisitos

I Formularios

1.- Solicitud dirigida al Director de Escuela Profesional.

2.- Derecho de pago por tramite.

f
|
\

—

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pago

(
\

I
20
I

Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencion Virtual: tramitedocumentario@uniq.edu.pe

[Caja de la Entidad
Efectivo:

/SOLES

Otras opciones
Agencia Bancaria:

}B NCO DE LA NACION, CUENTA CORRIENTE 0211019875

Monto - S/ 5.20

Plazo

2 dias habiles

Sedes y horarios de atencién

UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
QUILLABAMBA

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO : UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
~ oo
ESCUELAS PROFESIONALES keléfono: 084 - 282728
nexo: -
Correo: tramitedocumentario@uniq.edu.pe
I Base legal
P T .
Articulo Denominacidn ipo Namero Publicacién
pag. 76




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA"
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b
S

SECRETAR
GENERA|

\
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA"

Denominacion del Servicio
"RECTIFICACION DE MATRICULA"
Cédigo: SE9500BD13

I Descripcion del Servicio

‘ Procedimiento a través del cual el estudiante matriculado puede solicitar la modificacion de su matricula (retiro o0 cambio), en las asignaturas
registradas dentro de los cinco (05) dias habiles de haber iniciado el semestre académico. |

I Requisitos

(

A TERCY, T
t»\‘..‘\x ORGay, .C
1m0, I-;

1.- Solicitud dirigida al Director de Escuela.

G "y

D\
Yodd 2
e 3
'\-N::-;V' -C_
__SECRETARA | &
S GEN[RAL\\‘y

I
\

I Formularios

[
|

l Canales de atencién

| Atencién Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
‘ Atencion Virtual: tramitedocumentario@unig.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pago

e

}Caja de la Entidad

|Efectivo:

SOLES

Otras opciones
Agencia Bancaria:
BANCO DE LA NACION, CUENTA CORRIENTE 0211019875

N — —————— - ~

Monto - S/ 9.70
|
|

I Plazo

7
| 3dias habiles

I Sedes y horarios de atencion

UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
QUILLABAMBA

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO : UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA

.

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

Teléfono: 084 - 282728

Anexo: -
Correo: tramitedocumentario@unig.edu.pe

| ESCUELAS PROFESIONALES
| o

N ™ I S S R Pt

I Base legal

Articulo Denominacién Tipo Namero

61° Reglamento de gestion Académica Resolucién de Consejo | 010-2022-CCO-UNIQ | 31/01/2022
Directivo
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA"

Denominacidn del Servicio
“RECTIFICACION DE NOTAS EN EL ACTA Y REGISTRO DE NOTAS ACADEMICAS.”
Codigo: SE95000320

I Descripcién del Servicio

‘ Procedimiento a través del cual el docente solicita poder rectificar las notas en el acta ello autorizado mediante resolucién.

I Requisitos

(

1.- Solicitud de rectificacion de notas académicas.

2.- Resolucion de autorizacién por la Vicepresidencia Académica.

3.- Pago por derecho de tramite.

4

l Formularios

S

SECRETARIA
GENERAL

/
|

I Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencion Virtual: tramitedocumentario@uniq.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

iCaja de la Entidad
|Efectivo:

SOLES

Otras opclones
Agencia Bancaria:

Monto - S/ 27.00

i %

IBANCO DE LA NACION, CUENTA CORRIENTE 0211019875 J

I Plazo

3 dias habiles
\

I Sedes y horarios de atencién

UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE
QUILLABAMBA

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO : UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA

e

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

\ ‘

ESCUELAS PROFESIONALES | Teléfono: 084 - 282728
Anexo: -

| ?Correo: tramitedocumentario@uniq.edu.pe

\ J N

I Base legal

Articulo Denominacién Tipo Niimero

Publlcacién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA"
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Directivo
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA"

Denominacion del Servicio
"REINICIO DE ESTUDIOS"
Codigo: SE95002D16

I Descripcion del Servicio

‘ Procedimiento a través del cual el estudiante que hizo abandono de sus estudios sin haber realizado su reserva de matricula o que haya sido
‘ suspendido por dos semestres académicos por bajo rendimiento académico, decide reiniciar sus estudios.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director de Escuela Profesional

(
|

[ 2.- Pago por derecho de tramite, por cada semestre que ha dejado de estudiar hasta un maximo de 6 semestr
‘ 'l

O 2 °
==

I Formularios SECRETARIA
GENERAL

\

&
p e

I Canales de atencién

| Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencién Virtual: tramitedocumentario@unig.edu.pe

| Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pago

( | (
|Caja de la Entidad
Monto - S/ 12.70 |Efectivo:
ISOLES
| |Otras opciones
|Agencia Bancaria:
iB NCO DE LA NACION, CUENTA CORRIENTE 0211019875

J

| Plazo

3 dias habiles

M

I Sedes y horarios de atencion

UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
QUILLABAMBA

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

1
;} UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO : UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA

| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
1 ESCUELAS PROFESIONALES !Ielémno: 084 - 282728
| |Anexo: -

|Correo: tramitedocumentario@unig.edu.pe

|
L J

I Base legal

Articulo Denominacién Tipo Namero
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Denominacién del Servicio
"RESERVA DE MATRICULA"
Codigo: SE9500EEAA

I Descripcién del Servicio

| Procedimiento a través del cual los estudiantes que por razones debidamente justificados (trabajo, salud, servicio militar y judiciales), solicitan
| RESERVA DE MATRICULA, dentro de los diez (10) dias habiles de haber iniciado el semestre académico, debiendo ser aprobada mediante
| Resolucién de la Vicepresidencia Académica.

e

' Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director de Escuela Profesional.

2.- Recibo de pago por derecho de reserva de matricula.

L
I Formularios

(
|
A
I Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencion Virtual: tramitedocumentario@uniq.edu.pe

S e it

{

'
|
\
\
' Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pago

| Caja de la Entidad
Monto - S/ 53.80 | |Efectivo:
| \SOLES
/Otras opciones
\Agencia Bancaria:
i |[BANCO DE LA NACION, CUENTA CORRIENTE 0211019875 J
I Plazo
I

i 7 dias habiles

I Sedes y horarios de atencién

UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
QUILLABAMBA

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

% UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO : UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

( |
ESCUELAS PROFESIONALES ‘Telé‘l’ono: 084 - 282728
Anexo: -

Correo: tramitedocumentario@uniq.edu.pe

| / \

|

I Base legal

. i 4 Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nimero Publicaclén
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Denominacion del Servicio
"CARNE DE BIBLIOTECA PARA ESTUDIANTES DE PREGRADO Y POSTGRADO "
Caodigo: SE9500EE27

I Descripcion del Servicio

Procedimiento a través de la cual, los estudiantes de pregrado y posgrado podréan obtener el camé de lector y posteriormente acceder a los servicios
que brinda la biblioteca central de la UNIQ.

\
AL
I Requisitos

1.- Constancia de matricula de pregrado vigente y/o constancia de matricula de la Escuela de posgrado de la UNIQ,

|
i 2.- Fotografias {fisico o digital) actualizada tamario carmé a color fondo blanco.
3.- Presentar Documento Nacional de Identidad (DNI), solo para verificar su identidad.

LT

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencion Virtual: tramitedocumentario@unig.edu.pe

\

I Pago por derecho de tramitacién | Modalidad de pago

-

{ |Caja de la Entidad
Monto - S/ 12.00 |Efectivo: |
| |SOLES
[ Otras opciones
Agencia Bancaria:
BANCO DE LA NACION, CUENTA CORRIENTE 0211019875

4 /

I Plazo

f

1 dias habiles

N

I Sedes y horarios de atencion

UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
QUILLABAMBA

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

{ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO : UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA

L =£= SR =R

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
| DIRECCION DE SERVICIOS ACADEMICOS [Teléfono: 084 - 282728
| Anexo: -

Correo: tramitedocumentario@uniq.edu.pe

i \

I Base legal

Articulo Denominacién Tipo Nimero
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA™

Denominacion del Servicio
“"CARNE DE BIBLIOTECA PARA PERSONAL DOCENTE, ADMINISTRATIVO Y DE SERVICIOS DE LA UNIQ."

Cédigo: SE95000ED1

I Descripcion del Servicio

Procedimiento a través del cual el Personal docente, administrativo y de servicio peticionan poder obtener el carné de lector y posteriormente
acceder a los servicios que brinda la Biblioteca Central.

l Requisitos

1.- Fotografia (fisico o digital) actualizada tamafio camé a color, fondo blanco.

| 2.- Presentar Documento Nacional de Identidad (DNI), solo para verificar su identidad.
3.- Recibo de pago por concepto de carnet de biblioteca.

I Formularios

!‘

I Canales de atencién

Atencidn Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencion Virtual: tramitedocumentario@uniq.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

!Caja de la Entidad
Monto - S/ 11.90 | Efectivo:

| SOLES
|Otras opciones
|A encia Bancaria:
LB NCO DE LA NACION, CUENTA CORRIENTE 0211018875

L5 e P

1 dias habiles

I Sedes y horarios de atencién

UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE Lunes a Viemnes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
QUILLABAMBA

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

‘( | UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO : UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA
| Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
’ DIRECCION DE SERVICIOS ACA;EMJI;;J_S_—__ ‘ q’eléfopo: 084 - 282728
& Ieg?e%:-tramitedocumentan‘o@uniq.edu.pe |
' Base legal
Articulo Denominacién Tipo Namero Pu:;:::i an

22° Reglamento General de Servicio de Biblioteca de la Universidad | Resolucion de Consejo | 021-2022-CCO-UNIQ | 24/02/2022
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Denominacién del Servicio

"DUPLICADO DE CARNE DE BIBLIOTECA PARA ESTUDIANTES DE PREGRADO Y POSGRADO, PERSONAL DOCENTE, ADMINISTRATIVO Y DE
SERVICIOS."

Codigo: SE950093F2

I Descripcidn del Servicio

Procedimiento a través del cual, los administrados podran solicitar el duplicado de camé de lector.

It

I Requisitos

1.- Recibo de pago por concepto de duplicado de carné de lector. p

2.- No figurar como deudor en el registro de |a Biblioteca

3.- Por deterioro debe entregar el carné deteriorado mas el recibo por servicio de Biblioteca.
4.- Constancia de denuncia policial en caso de pérdida o robo de came de lector.

5.- Cuando se trate de reinicio de estudios, traslado interno o externo, el estudiante debera cumplir con los siguientes requisitos los mismos que
deben entregarse en la Biblioteca.

5.1 Constancia de matricula del semestre académico que corresponda.

5.2 No figurar como deudor en el registro de |a Biblioteca.

5.3 Fotografia (fisico o digital) actualizada tamafio camné a color, fondo blanco.

5.4 Presentar Documento Nacional de Identidad DNI solo para verificar su identidad.

I Formularios

f

I Canales de atencién

| Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
} Atencion Virtual: tramitedocumentario@uniq.edu.pe

\

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago
N S m———— e
| |Caja de la Entidad
Monto - 5/ 11.90 | |Efectivo:
| SOLES

| |Dtras opciones
| Agencia Bancaria:
J BANCO DE LA NACION, CUENTA CORRIENTE 0211019875

(
i
|

I Plazo

[
! 1 dias habiles

I Sedes y horarios de atencién

UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
QUILLABAMBA

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO : UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
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~

\ —_

|

(
DIRECCION DE SERVICIOS ACADEMICOS | Teléfono: 084 - 282728

[,
! | ‘Anexo: -
| ‘Correo: tramitedocumentario@uniqg.edu.pe
A _ 7]
I Base legal
Fecha
Arti D inacié Ti N

rticulo enominacion po amero Publicacién

23°,25° Reglamento General de Servicio de Biblioteca de la Universidad | Resolucion de Consejo | 021-2022-CCO-UNIQ | 24/02/2021
Nacional Intercultural de Quillabamba. Directivo

SECRETARIA
GENERAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA"

Denominacion del Servicio
"CARNET UNIVERSITARIO
Codigo: SE95008986

I Descripcién del Servicio
‘ _
\

N I s a—— e -

Procedimiento a través del cual el estudiante tramita el carnet universitario que le brinda beneficios como estudiante.

l Requisitos

i

1.- Derecho de pago por tramite.
|
|

o e %
% SECRETARMA— o}

& e E O

>, GENERAL &
&7 %\'\

\?ﬂ d 2

i

' Formularios

I Canales de atencion

{ Atencion Presencial: SEDE DE LA ENTIDAD
Atencion Virtual: tramitedocumentario@uniq.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

| |Caja de la Entidad
Monto - S/ 21.80 | Efectivo:
| SOLES
| |Otras opciones
|Agencia Bancaria:
|BANCO DE LA NACION, CUENTA CORRIENTE 0211019875

I Plazo

23 dias habiles

\

| Sedes y horarios de atencion

UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
QUILLABAMBA

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

’ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO : UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL DE QUILLABAMBA

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

ke

( f
| DIRECCION DE SERVICIOS ACADEMICOS Teléfono: 084 - 282728
|

Anexo: - N B F 7‘
‘ Correo: tramitedocumentario@uniq.edu.pe \\\“-j‘ £
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Ndmero Fe-cha. s
Publicacion
179° Reglamento de Gestion Académica Resolucion de Consejo | 010-2022-CCO-UNIQ | 31/01/2022
Directivo
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Denominacion del Servicio
"DU